ELOTERJESZTES
1. NAPIRENDI PONT

Balsa Kozség Onkormanyzati Képviselé-testiiletének 2025. januar 20-an tartandé iilésére

Szam: B/30-1/2025.

A napirendi pont tirgya: a Gavavencsell6i K6zés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak elfogadasara

A napirendi pont eléaddja: Somogyi Szilvia polgarmester, Bakos Toth I1diko jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!
ALTALANOS INDOKOLAS

Gavavencsell6 Nagykdzség Onkormanyzata és Paszab Kozség Onkorményzata a 2024. évi
altalanos helyi dnkormanyzati képviseld és polgarmester valasztasokat kdvetden gy dontott,
hogy Kozos Onkorményzati Hivatalt hoz létre. 2024. novemberében Balsa Kozség
Onkormanyzata kinyilvanitotta azon szindékat, hogy csatlakozni kivan a Kozds
Onkorményzati Hivatalhoz. Gavavencselld és Paszab telepiilések Onkormanyzatai a
csatlakozast elfogadtak, majd 2024. decemberében bejegyzésre keriilt a Magyar Allamkincstar
a kozhiteles nyilvantartdsba a harom Onkormanyzat dontése szerinti Kozos Onkorményzati
Hivatal alapito okiratanak modositasa. Ez a bejegyzés 2024. december 11-an tortént meg,
els6ként a megyében.

A tervszeril, hatékony miikodés érdekében, dinamikus munkdval mar jelen janudri iilésre
elkésziilt a Ko6zos Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, mely jelen el6terjesztés
melléklete.

RESZLETES INDOKOLAS

A Gavavencsellsi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) irdnyit6 szerve az
Onkorményzat Képviseld-testiilete Paszab K6zség Onkorméanyzat Képvisel-testiilete, és Balsa
Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete, és mint iranyitd szerv az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 9.§ b) pontja szerint a Hivatal, mint
koltségvetési szerv Szervezeti €s Miitkodési Szabalyzatanak jovahagyésa a hataskorébe tartozik.

Ugyancsak az Aht. rendelkezik arra vonatkozoéan, hogy— 10.§ (5) bekezdés - a koltségvetési
szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belso rendjét és modjat szervezeti és mikodési
szabalyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkoz6 szabalyokat a koltségvetési szerv



szervezeti és mikodési szabalyzatdban vagy a szervezeti egységek iigyrendjében, a
gazdalkodas részletes rendjét belsd szabalyzatban kell meghatarozni.

Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korméanyrendelet
13.§-a meghatarozza, hogy a koltségvetési szerv szervezeti €s miitkodési szabalyzatat milyen
kotelezo tartalommal kell az iranyito szervnek elfogadnia:

A koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitasarol szold jogszabaly teljes megjel6lését, ha a koltségvetési
szerv alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapitd okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

C) az ellatando, és a kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek megjelolését,

d) azon gazdalkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitéi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek - ezen beliil a gazdasagi
szervezet - megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrajat,

f) azon ligykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek vezetéi a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és milkodési szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és
hatdskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve - a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasagi vezetdjének akadalyoztatasa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betoltve - az altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez kapcsolddo
feleldsségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatoi jogok gyakorlasanak - ideértve az
atruhazott munkaltatdi jogokat is - rendjét, és

i) azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv a gazdasagi szervezet feladatait ellatja.

Fenti szabalyok alapjan az SZMSZ strukturaja ezen szabalyok alapjan épiil fel.

1. Az alapitasrol jelen esetben nem jogszabaly rendelkezik, az SZMSZ megalkotasara és
elfogadasara felhatalmazast ad6d jogszabalyok felsorolasat a bevezetd rendelkezés
tartalmazza.

2. Al A Hivatal Alapit6 okirata, alapadatai cim alatt talalhat6 a Hivatal alapit6 okiratanak

kelte, szdma ¢és az alapitdas id6pontja. Ugyancsak ebben a fejezetben keriiltek

elhelyezésre a Hivatal altalanos adatai, azonositéi, kozfeladata, a hasznalt hivatali
bélyegzOk leirasa, a székhely és a telephely hivatalok azonosito adati.

A II. cim a hivatal illetékességi teriiletét irja le.

4. A lll. cim szabalyai a Hivatal jogallasara ¢s feladataira vonatkoz6 szabalyokat foglalja
Ossze, tartalmazza a fétevékenység szerinti allamhaztartasi szakigazgatasi besorolast,
valamint az alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti megjeldlését.

5. A IV. cim a Hivatal képviselete, ahol megallapitasra keriil a hivatal vezetd
tisztségviseldinek jogosultsaga, valamint a vezetdi feladatokat ellatd munkakorok
megnevezése a gazdalkodasi feladatok ellatdsédval kapcsolatos fOszabdlyok mind a
Hivatal, mind az Onkormanyzat fenntartisaban miikodd intézmények esetén. A
gazdalkodo szervezetek felsoroldsa a konnyebb kezelhetdség érdekében mellékletben
kertiilt talalhato.

6. Az V. cim a Hivatal iranyitdsdval és vezetésével kapcsolatos alapvetd feladatok
felsorolasat tartalmazza, melynek részletezése ebben a fejezetben torténik, megallapitva
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a Polgarmesterek iranyitoi jogkorének szabalyait, valamint a jegyz6 és az vezet6i
tevékenyseégének kiterjedéseét.

7. A kovetkezo fejezet VI., a Hivatal szervezeti felépitését, a csoportstruktiirdt mutatja be,
ezen beliil vezetdk, csoportok, iligyintézék ¢és mas foglalkoztatottak alapvetd fo
feladatainak felsorolasat tartalmazza. A vezetdk esetében differencidltan keriiltek
megallapitdsra az igazgatasi-feladatkori és vezetési-szervezési feladatkorok. A
feladatok részletezését az egyes ligyintézok munkakori leirasai tartalmazzak, melyek az
SZMSZ fiiggelékei. A fiiggelékként torténd kezelés lehetdvé teszi, hogy a szervezet
folyamatosan alkalmazkodni tudjon és reagaljon a jogszabalyi valtozasokra, vagy éppen
keletkezd feladatok naprakész ellatdsara. A szervezeti felépités, illetve 4&bra
mellékletben kertilt elhelyezésre.

8. Az VII. fejezet a munkarendre, ligyfélfogadasi rendre, illetve technikai eszkdzok
hasznalatara, valamint a munkaszervezésre, — értekezletek, vezetéi megbeszélések
programozasa — biztonsagtechnikai szabalyokra vonatkozo rendelkezéseket tartalmaz,
valamint szabalyozza a jarvanyhelyzet esetén kovetendd eljarast, és meghatarozza az
otthoni munkavégzés szabalyait.

9. A VIII. fejezet a koztisztviseldkel és a munkavallalokkal kapcsolatos altalanos
munkajogi szabdlyokat tartalmazza. Ugyancsak itt keriilt meghatarozasra a kiilsé
kommunikécio rendje, az tigyiratkezelés, valamint a bels6 ellendrzés folyamata.

10. A IX. fejezet zard rendelkezéseket tartalmaz, melyet a Hivatali SZMSZ hatalyba
1épésére, az eddig hatalyban 1év6 szabalyzat hatdlyon kiviil helyezésre vonatkozik.

11. A mellékletek, fliggelékek:

12. Az 1. melléklet azon koltségvetési szervek felsorolasat tartalmazza, melyek az
onkormanyzat fenntartasaban mikodnek és amelyek gazdalkodési feladatait a Hivatal
ellatja.

A 2. melléklet. a kiadmanyozas rendje, a gordiilékeny, hatékony €s gyors iigyintézést
szolgalja, barmely vezetdi tavollét esetén megoldast ad a kiadmanyozasra.

A 3. melléklet a Hivatal szervezeti felépitését tartalmazza a jelenlegi miikodés szerint.
A fiiggelék a munkakori leirdsok, melyek a Hivatal dolgozdinak részletes feladatait
tartalmazzdk ¢és a Hivatali SZMSZ-ben leirt {6 feladatok kibontasaval teljes
lefedettséget biztositanak.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az SZMSZ hatilybalépésének idépontja, mindkét Onkormanyzat képviseld-testiiletének
jovahagyasat kovetd idopont.

Kérem az eldterjesztés, valamint annak mellékletét képezo Hivatali SZMSZ megtargyalasat és
jovahagyasat.

Balsa, 2025. januar 13.
Bakos Toth Ildiko

Jjegyzd



Hatarozati javaslat
Balsa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../2025.(...) hatarozata
a Gavavencselli Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
elfogadasarol

Balsa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Gavavencselldi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a hatarozat melléklete szerint elfogadja.



Gavavencsell6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Gavavencselld6 Nagykdzség Onkormanyzat Képviselé-testillete és  Paszab Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiiletek) Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) és
85.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan kozos onkormanyzati hivatalt hozott 1étre.
Balsa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2025. januar 1. napjaval a Gavavencselldi
K&z6s Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott.

Figyelemmel az allamhéztartasrol szo16 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9.§
b) pontjaban 10.§ (5) bekezdésében foglaltakra, a Gavavencselldi K6zds Onkormanyzati
Hivatal Alapité Okiratdnak rendelkezéseire, allamhaztartdsi torvény végrehajtidsarol szolo
368/2011.(XII.11.) Kormanyrendelet 13.§-aban foglaltakra — a Gavavencselléi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
a Képviselo-testiiletek (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyjak jova:

l.
A GAVAVENCSEL;QI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAPITO OKIRATA, ALAPADATAI:

1. A Gavavencsell8i K6zds Onkorméanyzati Hivatal Alapité Okirata

a) szama: GKOH/A-1/2024.
b) torzskonyvi nyilvantartasi | 843463

szam:
C) az alapitas idépontja: 2020. januar 1.

A Hivatal alapité okiratat Gavavencselld Nagykdzség Onkorméanyzat 250/2024.(X1.20.)
hatarozatdval, Paszab Kdzség Onkorméanyzat 110/2024.(X1.19.) hatérozataval, Balsa Kozség
Onkormanyzat 106/2024.(X1.28.) hatarozataval elfogadta.

2. A Hivatal megnevezése: Gavavencselléi K6zds Onkormanyzati Hivatal
a) A Hivatal székhelye: 2Gavavencselld Petdfi utca 1.
A Hivatal postacime: 4472Gévavencselld, Pet6fi utca 1.
b) A Hivatal honlapja: www.gavavencsello.hu
3. A Hivatal Gavavencselldi Kozos Onkormanyzati Hivatal Paszabi
Kirendeltségeinek Kirendeltsége
megnevezese: Gavavencselléi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Balsai
Kirendeltsége
telephelyei: 4475 Paszab F6 1t 9.

4468 Balsa Fo tér 1.

4. A Hivatal azonosito

adatai:
a) Statisztikai szdmjele: 15843465-8411-325-15
b) Addszama: 15843465-1-15
C) Szamlavezetd MBH Bank Nyrt.

pénzintézetének neve:



http://www.gavavencsello.hu/

d) Koltségvetési elszamolasi
szamla szama:

685000184-00603270

5. A Hivatal alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv:

a) megnevezése:

Gavavencsellé Nagykdzség Onkorményzata

székhelye: Gévavencselld, Pet6fi utca 1.
b) megnevezése: Paszab K6zség Onkormanyzata
sz€khelye: 4475 Paszab, F6 1t 9.
C) megnevezése: Balsa K6zség Onkormanyzata
székhelye: 4468Balsa, FO tér 1.

6.A Hivatal jogeldd koltségvetési szerveinek megnevezése, székhelye:

Gévavencselldi Polgarmesteri Hivatal

4472 Gavavencsello, Petofi utca 1.

Tiszateleki K6zos Onkormanyzati Hivatal 4487 Tiszatelek, Tanacs utca 20.

Tiszaberceli K6zds Onkormanyzati H

ivatal | 4474 Tiszaberel, Fo Ut 40.

I.
A HIVATAL ILLETEKESSEGI TERULETE

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Gavavencselld Nagykozség, Paszab
Kozség és Balsa Kozség kozigazgatasi teriilete.

1.
A HIVATAL JOGALLASA, FELADATAI

1. A Hivatal jogi személyiséggel és onallo gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
SZerv.

. A Hivatal kozfeladata: A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX
torvényben, (a tovabbiakban: Mdtv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan Gévavencselld Nagykozség
Onkormanyzata, Paszab Kozség Onkormanyzata és Balsa Kozség Onkormanyzata
mitkodésével, valamint az dnkormanyzatok polgarmesteri és jegyz6i feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre torténd eldkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasa és kozremiikodés az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmiikodésének Osszehangolasaban; a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi
CLXXIX. torvényben, az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvényben, a helyi
adokrol szold 1990. évi C. torvényben, a polgarok személyi adatainak €s lakcimének
nyilvantartasarol sz6l6 1992. évi LXVI. térvényben, a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis
ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvényben, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvényben és agazati jogszabalyokban foglalt feladatok
ellatasa.

3. A Hivatal kormanyzati funkcidk szerint besorolt tevékenysége:
Foétevékenység allamhaztartasi szakigazgatasi besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

funkcioszam

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése




011130 Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos
igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogd tervezési és statisztkai szolgaltatdsok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztdsokhoz kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi iigyek

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozos hivatal ellatja a 2011. évi CLXXXIX.
torvényben ¢és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szdméra meghatarozott feladatokat
Gavavencselld, Paszab és Balsa telepiilések vonatkozasaban. A kdzos dnkormanyzati hivatal
feladatait részletesen a telepiilések onkormanyzatai altal jovahagyott, a koz0s dnkormanyzati
hivatal miikodtetésére és fenntartasara 1étrejott megéllapodas tartalmazza. Paszab és Balsa
telepiilésen a kozos dnkormanyzati hivatalnak kirendeltsége miikodik az igazgatasi, pénziigyi,
adozasi tevékenység végzésére.

4. A Hivatal a KépviselO-testiiletek altal 1étrehozott helyi 6nkormanyzati kozigazgatasi szerv,
amely rendeltetése szerint ellatja az dnkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi
tigyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal 6ndllo jogi személyként - az eldirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd, az
onkormanyzat gazdalkodasanak e jogkorrel felruhazott végrehajto szerve.

A Hivatal — belsé szervezeti tagozodasatol fiiggetleniil — egységes szervezet, mely a Képvisel6-
testiiletek feliigyelete alatt miikodik. Feladatellatasanak és miikodésének pénziigyi forrasa az
onkormanyzatok koltségvetésében e célra jovahagyott eldiranyzat.

A Hivatalt a jegyz0 vezetd, aki ellatja a Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX.torvényben a jegyz0 szamara meghatarozott feladatokat.

5.A Hivatal feladatai:

5.1. A Képviseld-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendeletek tervezetét, a testiileti el6terjesztéseket, a
hatdrozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényességet,

b) nyilvantartja a képviel6-testiiletek dontéseit,

c) szervezi a Képviseld-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,
d) ellatja a KépviselO-testiiletek munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, iigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

5.2. A Képviselo-testiiletek bizottsagai miikodésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladt jellegének megfelelden a bizottsdg miikddéséhez sziikséges tligyviteli
feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eldterjesztéseket, tajékoztatokat, beszamolokat, egyéb
anyagokat,

c) tajékoztatdst nyujt a bizottsdgi kezdeményezés megvalostasi lehetdségeirdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,



d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol és végrehajtasarol.

5.3. a képviselok munkdjanak segitése érdekében

a) eldsegiti a képviseld jogainak gyakorlasat,

b) koteles a képviselét a teljes hivatali munkaidoben fogadni és részére a sziikséges
felvilagositasokat megadni.

5.4. A polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) el6késziti a dontéseket, szervezi a dontés végrehajtasat,

b) segiti a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,

c) segiti a polgarmester nkormanyzati tevékenységéhez kapcsolddo feladatainak ellatasat.
5.5. A nemzetiségi dnkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban

a) szakmailag elOkésziti a testiileti eldterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, valamint
vizsgalja a torvényességet,

b) ellatja a testiileti lilések jegyzOkonyveinek elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

¢) nyilvantartja a nemzetiségi onkormanyzatok dontéseit,

d) szervezi a nemzetiségi onkormanyzatok dontéseinek végrehajtasat, a végrehajas ellendrzését,
e) ellatja a nemzetiségi Onkorméanyzatok munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
ligyviteli, adminisztracios feladatokat.

5.4. A pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdakodas ellendrzési feladatok
korében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas irdnyitasat,

b) a palyazatok, beruhdzasok, feltjitasok el6készitését, lebonyolitasat,

c) a bels6 gazdalkodas szervezését, 1étszam, bérgazdalkodast, intézményi pénzellatést,

d) a koltségvetési szervek ellendrzését, az intézmények szamviteli feladatait,

e) szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését,

f) az onkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozigazgatasi, pénziigyi, jogi feladatokat.

5.5. Az elektronikus {ligyintézésre irdnyado6 jogszabalyokban meghatarozott feladatok korében
ellatja:

a) a Kormany altal rendeletben meghatarozott tigyek tdrvény szerinti elektronikus tigyintézését,
b) az elektronikus {igyintézés miikodéséhez kapcsolodd szervezési €s adminisztraios
feladatokat,

c) tajékoztatja az ligyfelet az elektronikus tigyintézési lehetdségekrol,

d) biztositja az ligyfél azon jogat miszerint {igyeit az elektronikus ligyintézés keretein beliil
elektronikusan intézze,

e) az elektronikus {igyintézés keretein beliil biztositja a kozérdeki, illetve a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerhetdségét és a személyes, a mindsitett és a nem nyilvanos adatok
védelmét,

f) gondoskodik az elektronikus ligyintézés keretében egyes ligyfajtak esetében, az elektronikus
dokumentum érkeztetésérol, iktatasarol, kézbesitésérol,

g) a kozponti elektronikus tigyintézési szolgaltatasokat kijelolt szolgaltatd utjan veszi igénybe
eleget téve a jogszabalyban foglaltaknak:

ga) ligyfél ligyintézési rendelkezési nyilvantartésa,

gb) iratérvényességi nyilvantartas,

gc) elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,

gd) azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités,

ge) kézponti érkeztetési ligynok,

gf) kozponti kézbesitési ligynok.



V.
A HIVATAL KEPVISELETE

A Hivatalt a jegyz6 képviseli. A jegyz6 tavollétében a polgarmester altal kijelolt a kdzszolgalati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX torvény, (a tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseinek
megfeleld végzettséggel rrendelkezd koztisztviseld jogosult a képviselet ellatasara.

A Hivatal gazdasagi vezetdi feladatait a Vagyongazdalkodasi Csoportvezetd latja el.

A Hivatalhoz nem tartozik olyan gazdalkodo6 szervezet, amely tekintetében a Hivatal alapito,
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol.

A koltségvetési gazdalkodasi és gazdasagi szervezeti feladatok tekintetében a hivatalhoz a 1.
mellékletben felsorolt kdltségvetési szervek tartoznak.

Az SZMSZ rendelkezéseit a kozos onkorméanyzati hivatal és az Onkormanyzatok
fenntartasaban miikodoé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek kozotti —
iranyitdé szerv altal jovahagyott — megallapodasban rogzitett munkamegosztas ¢&s
felelosségvallalas keretei kozott kell alkalmazni.

V.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

1. A Hivatalt — a Képviselo-testiiletek dontései és a Képviseld-testiiletek altal jovahagyott és a
polgarmesterek 4ltal alairt K6zos Onkormanyzati Hivatal létrehozasara kotott megallapodasban
— kozigazgatasi szerzodésben - foglaltak szerint és sajat onkormanyzati jogkorében — a
polgarmesterek iranyitjak, amely jogkoriikb6l ered6en a székhelyen és a kirendeltségeken

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések elOkészitésében és
végrehajtasaban,

b) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nytjtanak be a Képviselo-testiiletek felé a Hivatal
belsd szervezeti tagozddasanak, munkarendjének és tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

C) a hataskoriikbe tartozo tigyekben a Hivatal felé szabalyozzak a kiadmanyozas rendjét,

d) ajegyz6 tekintetében gyakoroljak lakossagszam aranyaban a munkaltatoi jogokat,

e) gondoskodnak a Hivatal székhelye, illetve kirendeltségei rendeltetésszerti miikodésérol,
meggy6zodnek a Képvisel6-testiiletek hatarozatainak végrehajtasarol,

f) rendszeresen tajékozodnak az ligyintézés altalanos helyzetérél, szinvonalarol,

g) értékelik a hivatali munka hatékonysagat abbodl a szempontbdl, hogy az megfelel-e az
Onkormanyzat igényeinek,

h) egyetértési jogot gyakorolnak a koztisztviselok kinevezése, felmentése, vezetdi
megbizas, megbizas visszavondsa, jutalmazasa soran.

2.A Hivatalt — a polgarmesterek iranyitasaval - a jegyz6 vezeti a jogszabalyoknak és a szakmai
kovetelményeknek megfelelden.

A jegyz0 vezet6i jogkorében:
a) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezetébe tartozo
koztisztviselOk és munkavallalok tekintetében,
b) gondoskodik a Hivatalban folydé munka megszervezésérél, melynek soran a
csoportvezetd utjan, vagy kozvetleniil utasitja a hivatal dolgozoit,
C) meghatarozza a feladatok végrehajtasanak idejét, modjat, litemét,
d) gondoskodik az Onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,



e) biztositja a Hivatal feladatokhoz igazodo 1étszamat, szakemberallomanyat,

f) gondoskodik a koztisztviselok tervszerii tovabbképzésérol,

g) biztositja a kdzszolgalati nyilvantartas vezetését,

h) a koztisztvisel6k munkateljesitményének értékeléséhez sziikséges
munkakovetelmények alapjan, minden évben elvégzi a csoportokban dolgozok
teljesitményértékelését, mindsitését,

i) biztositja az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvényben foglaltak betartasat,

J) feliigyel a Hivatal tevékenységének torvényességére, ennek kdrében:

ja) ellendrzi a Hivatal hatosagi tevékenységét,

Jb) sziikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgalatot rendel el,

jc) biztositja a Hivatalnal a személyi iratok és a kozszolgalati alapnyilvantartas vezetését, illetve
azok eloiras szerinti kezelését,

jd) jovahagyja a dolgozok munkakori leirasat,

je) gondoskodik a feladat-ellatas személyi, targyi és technikai feltételeirél, a hivatali
munkafegyelem betartasarol, a szakszerii és kulturalt tigyfélfogadas biztositasarol,

jf)dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

jg)dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

jh) tanacskozasi joggal vesz részt a Képvisel6-testiiletek, a Képviseld-testiiletek bizottsagainak
ilésén,

k) tajékoztatja a Képviselo-testiileteket a Hivatal munkajarol, feladatai végrehajtasarol
rendszeresen beszamol a polgarmestereknek,

I) gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek hatalyossagarol, jogszabalyvaltozas esetén
jelzi a modositas sziikségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos
feliilvizsgalatarol, az SZMSZ mellékleteinek, fliggelékeinek folyamatos, naprakész
vezetésérol,

m) felelés a belsé tigyvitel, tgyfélfogadas, ligykezelés megszervezéséért, az irat- és
adatvédelem biztositasaért,

n) minden héten hétfén a Balsai Kirendeltségen 13.00 oratol 16.00 oéraig, kedden a Paszabi
Kirendeltségen 8.00-t61 16.00 6raig és szerdan a székhelyen 8.00 oratol 12.00 oraig
igyfélfogadast tart,

0) részt vesz a polgarmesterek vezetésével megtartott intézményvezetdi értekezleteken,

p) a korszerli munkavégzés szamitastechnikai feltételeinek alland6 szem el6tt tartasaval
igyekszik megteremteni a tervszeri, gyors, igyfélcentrikus tigyintézést, a szolgaltatd
kozigazgatast,

q) ellitja az Onkorményzatok és a Hivatal koltségvetésével és gazdalkodasaval
Osszefiiggésben a jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatokat,

) olyan pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszert miikodtet, amely biztositja a helyi
onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos és
eredményes felhasznalasat,

s) koordinalja a képviselo-testiileti, bizottsagi tilések eldterjesztéseinek elokészitését, felel
azok torvényességéért, a jogszabalyok, az dnkormanyzati rendeletek rendelkezéseinek
betartasaért,

t) gondoskodik a képviselo-testiileti, bizottsagi tilések jegyz6konyveinek elkészitésérdl, a
hatarozatok, rendeletek érintettek részére torténd eljuttatasarol,

u) ellatja a Helyi Valasztasi Iroda vezetdi feladatokat az orszaggytilési képviseld, a helyi
onkorményzati €s nemzetis€gi Onkormanyzati valasztasokon, Europa Parlamenti
képviseld valasztisok és népszavazasok alkalmaval,

V) ellatja a helyi népszamlalasi feleldsi feladtokat népszamlalas lebonyolitasa soran



w) a Hivatali feladatokhoz kapcsolodd kiadmanyozas rendjét a 2. melléklet szerint

szabalyozza.

VI.
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1.A Hivatal szervezeti abrajat a 3. melléklet tartalmazza.

2.A Hivatal Szervezeti egységei:

Ieazgatasi Csoport

Vagvongazdalkodasi Csoport

3.A Kozds Onkormanyzati Hivatal igazgatdsi csoportjat a jegyzé, vagyongazdalkodasi
csoportjat a jegyz0 altal a székhely polgadrmester egyetértésével megbizott vagyongazdalkodasi
csoportvezetd vezeti. A jegyz0 €és a csoportvezetd gondoskodnak a vezetésiikre bizott
csoportokon folyd dontés-elokészitd és végrehajté dnkormanyzati, valamint allamigazgatasi
munka megszervezésérol. Biztositjdk a vezetésiikre bizott szervezeti egység szakszer(i
mukodését és ezért személyes felelosséggel tartoznak.

4.A jegyzd és tevékenységét érintden a vagyongazdalkodéasi csoportvezetd feladata az
igazgatasi-feladatkori tevékenység tekintetében:

a)

b)

c)

d)

i)
)

k)

részt vesznek a Képviseld-testiilet {ilésein, a napirendre keriilt el6terjesztéssel
Osszefliggésben, az elbterjesztd, illetve a jegyz6 felhivasara az eléterjesztéshez szakmai
magyarazatot adnak,

segitik azon Onkormanyzati bizottsagok munkajat, amelyért a Hivatal
feladatmegosztasa szerint felelésséggel tartoznak,

részt vesznek a bizottsagok iilésein, a targyalt napirenddel Osszefiiggésben szakmai
véleményt nyilvanitanak, a feltett kérdésekre valaszt adnak, sziikség esetén bemutatjak
az elbterjesztést alatdmasztd, ahhoz nem csatolt dokumentumokat. Amennyiben
sziikséges, gondoskodnak az elokészitésben kdzremiikddo koztisztviseld jelenlétérdl is;
biztositjidk azon ad hoc Dbizottsdg munkajanak dontés-el6készitd, szakmai
tevékenységét, melynek munkéjéért a KépviselO-testiilet hatdrozata szerint
felelosséggel tartoznak,

kapcsolatot tartanak az onkormanyzati képviselokkel, nemzetiségi onkormanyzatok
képviseldivel, résziikre onkormanyzati ligyekben a sziikséges tajékoztatast megadjak,
gondoskodnak a vonatkozo anyagi és eljarasjogi szabalyok betartasarol a csoport
hataskorébe tartozo dnkormanyzati és allamigazgatasi hatosagi tevékenység végzésérol,
iranyitasarol és ellendrzésérdl, kiilonds figyelemmel a jogszerii hatarozatok és végzések
meghozataldra, az ligyintéz¢si hatarido betartasara, a hatarozatok végrehajtasara,
gyakoroljak a jegyzd altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogot,

a Hivatal feladatmegosztasa szerint a csoporthoz tartozo tligyekben a kozérdeki
adatokrol megkeresésre tajékoztatast adnak,

a jegyz6 a médianak tajékoztatast ad, illetve kozremiikodik a lakossag tajékoztatasaban,
a Hivatal képviseletében szakszerli informécidadassal kozremiikodnek a hatdsagi,
illetve torvényességi ellendrzések zavartalan végrehajtasaban,

kozremiikodnek az Onkormanyzati intézményekkel kapcsolatban a fenntartoi,
feluigyeleti tevékenység ellatdsdban, ennek érdekében az intézményvezetdkkel
folyamatos kapcsolatot tartanak, az intézményt érintd képviseld-testiileti dontésrol
tajékoztatjak,



I) a vonatkozé onkormanyzati rendeletek, hatarozatok, szerz6dések altal meghatarozott
terjedelemben kapcsolatot tartanak az Onkormdnyzat szerzddéses partnereivel,
beszallitoival, az onkormanyzat altal kiirt kozbeszerzési eljaras résztvevoivel,

m) kapcsolatot tartanak kiils6 szervekkel.

5.A jegyz0 és a csoportvezetd feladata a vezetési-szervezési tevékenység tekintetében:

a) vezeti az csoportot, biztositja az ligyintézés, az tigyvitel, jogszerliségét, szakszeriiségét
¢és az ligyintézési hataridok betartasat, tigyfélcentrikus ligyintézés megvalositasat,

b) szervezi és ellendrzi a koztisztviselok munkajat,

¢) gyakorolja a szabadsag kiadasara vonatkozodan a csoport dolgozai tekintetében az egyéb
munkaltatoi jogot,

d) gondoskodik a csoportok feladatjegyzékének, valamint az ott dolgozok munkakori
leirasainak naprakészen tartasarol,

e) gondoskodik a vezetése alatt miikodé csoport munkarendjének betartasarol,

f) gondoskodik a vezetése alatt allo csoport esetében a hivatal ligyfélfogadasi rendjének
betartasarol,

g) biztositja a hatékony hivatali munkat szolgald, az ligyintézék kozotti folyamatos
egylittmiikddést, informacidaramlast, kapcsolattartast,

h) el6késziti a csoporthoz tartozok szabadsag litemezését és ennek soran felelds azért, hogy
a szabadsagok kiadasa ne akadalyozza a feladatellatast, munkavégzést. Megszervezi a
helyettesitést, a munkakorok atadasat, (szabadsagolés, elhtizodd betegség, mas tartds
tavollét stb. esetén) a szabadsagolasi terv betartasat ellenérzi,

1) betartja és a csoportjaban betartatja a polgarmesteri és jegyz06i utasitasokat.

J) acsoportvezet6t tavolétében a jegyz6 helyettesiti,

k) felelos az Tlgyintézok felkészitéséért, amely magaban foglalja a szakteriileti
jogszabalyok, utasitasok, intézkedések ismeretét, a jogszabaly valtozasbol adodod
tajékoztatast,

1) ismeri az tigyintézok altal alkalmazandé jogszabalyokat, a jogalkalmazas soran szerzett
tapasztalatok alapjan,

m)szignalja a beérkezé postat az illetékes tigyintézore, irattarozas el6tt ellenérzi az
ligyiratokat és kézjegyével ellatja azt,

n) részt vesz a vezetoi értekezleteken,

0) beszamol a csoport tevékenységérol,

p) koordinal, egyiittm{ikodik a hivatalon beliil olyan tigyekben, ahol azt jogszabaly, belsé
szabalyzat, vagy jegyz0 eldirja, vagy azt az ligy jellege, természete indokolja,

q) gondoskodik a kezelt adatokhoz torténé jogosulatlan hozzaférés, azok jogosulatlan
megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala elleni védelemrdl.

6.Az iigyintézok, valamint mas foglalkoztatottak:

a) a Hivatal valamennyi koztisztviseldjének alapveto feladata a kulturalt tigyfélfogadas, az
igyfelek onkorményzati és allamigazgatasi ligyeinek tdrvényes, gyors iigyintézése,
szakszerl tajékoztatas adasa,

b) az ligyintéz6 feladata az allamigazgatasi és az onkormanyzati hatosagi tigyek érdemi
dontésre vald elokészitése, a kulturdlt, tigyfélcentrikus ligyintézés megvalositasa.
Felelos a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a torvényesség betartdsaért. A
munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a felettese altal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok €s hataridok figyelembevételével teljesiti;

c) kovetelmény az alkalmazando jogszabalyok (bels6 szabalyzatok, polgarmesteri, jegyz6i
utasitasok, intézkedések) ismerete, a jogalkalmazas soran szerzett tapasztalatok alapjan
jelzés, kezdeményezés, javaslattétel,;
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az lgykezeldi feladatokat ellatdé dolgozok gondoskodnak az tgyviteli feladatok
ellatasardl, az iratok atvételérdl, a kiadmanytervezeteknek az {igyintézd Gtmutatdsa
szerinti leirdsarol, sokszorositasarol, tovabbitasarol, nyilvantartasarol, vezetésérol.

7.A munkaszerzddéssel foglalkoztatott alkalmazott (takarito, kézbesitd)

a)
b)

c)

biztositja a Hivatal napi miikodését, az irodahelyiségek tisztantartasat,

ellatja a helyi kézbesitési feladatokat, napi bejovd és kimend posta szallitasat,

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a hivatal vezetdje, vagy a polgarmester
megbizza.

A Hivatal létszamadatait a targyévben elfogadott onkormanyzati koltségvetések vonatkozo
melléklete tartalmazza.

8. Igazgatasi csoport {6 feladatai:

a)

b)

c)
d)

€)
f)

9)
h)
)
j)
k)
)
n)
0)
q)

r
)

képviselo-testiilet és bizottsagai iiléseinek eldkészitése, a dontések végrehajtasaban
torténd  kozremiikodes, jegyzOkonyvek, hatarozatok készitése, nyilvantartasa,
felterjesztés, onkormanyzati rendeletek kozzététele, Nemzeti Jogszabélytarban torténd
publikélasa, nyilvantartasa,

nemzetiségi Onkormanyzatok {léseinek eldkészitése, kozremiikodés az iilések
Osszehivasaban, jegyzOkonyvek, hatarozatok készitése, felterjesztés,

civil timogatasi kérelmek eldterjesztése, megallapodasok eldkészitése,

polgarmester napi feladatainak segitése,

iktatas, iratkezelés,

anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok, tovabba ismeretlen holttest
anyakonyvezése, kiilfoldi allampolgar anyakodnyvi eseményét érintd adatszolgéltatds
teljesitése, igazolas kiadasa arrol, hogy a gyermek tekintetében az anyakonyvbe
bejegyzett apa vagy anya képzelt személy, gyermek nevének megallapitasa, képzelt
sziild adatainak megallapitasa, teljes hatalya apai elismerd nyilatkozat felvétele
nagykoru és cselekvoképes személyek esetében, tdjékoztatds a rendezetlen csaladi
jogallas kezelésérdl,

személyi adat és lakcimnyilvantartdssal, népesség-nyilvantartassal kapcsolatos
feladatok,

hirdetmények kozzététele, kifliggesztések,

hagyatéki eljarassal kapcsolatos ligyintézés,

kornyezetvédelemmel,  természetvédelemmel,  zaj- és  rezgésvédelemmel,
levegOtisztasag védelemmel, kozlekedésigazgatassal, kozmiivekkel, vizgazdalkodassal
kapcsolatos feladatok,

allategészségiigyi és novényvédelmi feladatok, allatvasartér, allatpiac, allatkiallitas
helyének és id6pontjanak engedélyezése,

kozépiletek miiszaki allapotanak feliigyelete,

onkormanyzati beruhdzasokkal, fejlesztésekkel kapcsolatos palyazatok elokészitése, a
munkdk kivitelezésével kapcsolatos feladatok feliigyelete,

statisztikai adatszolgaltatasok,

lakas- és helyiséggazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

birtokvédelem,

iizletek miikodésével kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcesolatos feladat és
hataskorok,

széllashely lizemeltetési engedélyek, telepengedélyek kiadasa,

hatosagi bizonyitvany kiadasa,
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személyzeti és munkaiigyi igazgatdsi feladatok ellatdsa, szabadsdgnyilvantartas és
itemterv vezetése, kozremiikddeés az éves koztisztviseldi teljesitményértékelés €s a
tovabbkeépzési terv elkészitésében,

MAK KIRA rendszer kezelése,

gyermekvédelmi  kedvezménnyel  kapcsolatos  feladat ¢és  hataskorok  —
Jkornyezettanulmany készitése megkeresésre,

csaladvédelmi koordinécio, a sziilok megéllapodasanak felvétele a sziiloi feliigyeleti jog
gyakorlasa kérdésében, elozetes gydmrendelés

koztemetés elrendelésével kapcsolatos feladatok,

onkormanyzatok altal biztositott pénzbeli ¢és természetbeni juttatasokkal kapcsolatos
feladatok, (szocialis tiizifa, nyari szocialis gyermekétkeztetés, élelmiszercsomagosztas),
lakossagi adatszolgaltatas a hulladékszallitast végzo kozszolgaltatd részére,

zs) telepiilési tamogatassal kapcsolatos ligyek.

9.Vagyongazdalkodasi csoport f6 feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
j)

az Oonkormanyzatok koltségvetésének elokészitése, a teljesités figyelemmel kisérése,
értékelése, éves beszamolod készitése a képviseld-testiilet felé,

likviditasi tervek készitése, a teljesités figyelemmel kisérése, értékelése, az
onkormanyzat pénziigyi helyzetét attekintd nyilvantartasok kialakitdsa,

kapcsolattartas az onkormanyzat intézményeivel,

allami tAmogatasok igénylése, lemondasa, potigény, elszamolas adatszolgaltatés,

civil tdimogatasok elszamoldsanak figyelemmel kisérése,

pénzkezelési feladatok a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint,

szocialis és gyamiigyi segélyek kifizetése, utalasa a jogerds hatarozatok alapjan,
iizemanyag-felhasznadlas  elszamolésa, bizonylatok kidllitdsa, Onkormanyzati
gépjarmiivek menetleveleinek, gépnapldinak, tizemanyag fogyasztasanak ellendrzése,
kifizetések teljesitése, bizonylatolasa, a szamlak helyességének ellendrzése,
utalvanyozas ellenjegyzés meglétének, helyességének ellendrzése,

helyben szamfejtett bérek, illetmények megbizasi dijak, egyéb személyi kiadasok
kifizetése,

analitikus nyilvantartas vezetése,

alszamlanyitassal kapcsolatos teendok ellatéasa,

iratkezel6 rendszerben szamlak érkeztetése,

gépjarmiiadoval, ipartizési adoval, kommunalis adoval, telekaddval, talajterhelési dijjal
kapcsolatos feladat €s hataskorok, ezzel kapcsolatos konyvelési feladatok ellatasa,
fizetési értesitések, felszolitasok, adovégrehajtassal kapcsolatos feladat és hataskorok,
mas hatdsag megkeresésére inditott végrehajtasi eljarasok lefolytatasa,

papir-iroszer, tisztitoszer rendelés, készletek nyomon kovetése,

lakbér és egyéb kintléviségek figyelemmel kisérése,

valasztasok pénziigyi lebonyolitasa,

népszamlalas pénziigyi elszdmolasainak lebonyolitasa,

leltarozasi feladatok ellatasa, Selejtezéssel kapcsolatos tevékenységek elvégzése,
nyilvantartasok vezetése,

KSH statisztikak készitése,

ASP program kezelése, vagyonkimutatas, vagyonkataszter kezelése,

az dnkorményzat vagyonbiztositasi ligyeinek intézése,

alapellatassal kapcsolatos finanszirozasi ¢és népegészségiigyi miikodési engedélyezés
ligyintézése,

pénziigyi szabalyzatok elkészitése,

palyazatok pénziigyi elszamolasa,
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zs) konyvelés, a nemzetiségi onkormanyzatok bank és pénztar kontirozasa, konyvelése.

A feladatok részletes felsorolasat az egyes ligyintéz6k munkakdri leirasai tartalmazzak. A
munkakori leirdsokat az SZMSZ 1. fliggeléke tartalmazza.

VII.
A HIVATAL MUNKARENDJE ES UGYFELFOGADASI RENDJE

1. Munkaido

A Hivatalban a koztisztviselOk és a munkavallalok munkaideje heti 40 ora.

A munkaido hétfotol csiitortokig 7 ora 30 perctol 16 oraig, pénteken 7 6ra 30 perctol 13
6ra 30 perciq tart.

Munkakozi sziinet hétfo, kedd, szerda ¢€s csiitortoki napokon 30 perc.

2. Ugyfélfogadas

Székhely Kirendeltség
Hétfs 8%0-16% oraig 8%0-16% 6raig
Kedd 8%0-16% 6raig 8%0-16% 6raig
Szerda 8%0-16% 6raig 8%0-16% 6raig
Csiitortok Nincs tigyfélfogadas Nincs tigyfélfogadas
Péntek 8%0-12% 4raig 8%0-12% 4raig

Az ebédid6 hétfotdl csiitdrtokig 12.00 ora és 13.00 ora kdzotti idészak, mely 30 perc. Pénteken
ebédidd nincs.

3. Munkarend

Mind a székhelyen, mind a kirendeltségeken a koztisztviselok és a Hivatalban dolgozo
foglalkoztatottak jelenléti iven jegyzik a munkaba érkezésiik és tavozasuk idGpontjat.
Napkozben a munkahelyrdl valo eltdvozast a jegyz6 engedélyezi.

Betegség miatt a munkahelyrdl tavolmarado koztisztviseld, munkavallald betegségét annak
elsd napjan koteles bejelenteni, melyet a jelenléti ivbe be kell jegyezni.

Evente legalabb egyszer munkaértekezletet kell tartani, amelyen a polgarmester és a jegyz6
értékeli a feladatok végrehajtasat, €s meghatarozza a Hivatal, az onkormanyzat miikdésével,
az igyintézéssel kapcsolatos iranyelveket, kovetelményeket.

4.Jarvanyhelyzet

Jarvanyhelyzet esetén a jegyzo6 elrendelheti a hivatal épiiletének lezarasat. Ezen 1d6szak alatt
az ugyfélfogadast, a kérelmek benyujtasanak lehetdségét biztositani kell.

Az tgyfélfogadas Gavavencsellon a hivatal bejaratanal kialakitott kis helyiségben, a Paszabi
Kirendeltségen és a Balsai Kirendeltségen a jegyzO altal kijelolt helyiségben, ablakos
nyitvatartassal zajlik a 2. pont szerinti ligyfélfogadasi idoben. Az iigyintézOk beosztasarol a
jegyz6 gondoskodik. A folyamat eseti jegyzdi utasitas keretében keriil szabalyozasra.

5.0tthoni munkavégzés
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A jegyzd jarvanyhelyzet, vagy energiavalsag esetén a hivatal ligyintézésének biztositasa mellett
megszervezi az otthoni munkavégzés feltételeit. Az otthoni munkavégzéssel érintett
munkakorok meghatarozasardl a polgarmesterrel torténd egyeztetést kovetden hoz dontést,
melyrdl kiilon okirat késziil. Az otthoni munkavégzés feltételeit a munkavallald részére
biztositani kell (szdmitogép, egyéb output eszkdzok atadas-atvétele). A folyamat eseti jegyzoi
utasitas keretében kertil szabalyozasra.

6. Fénymasolo, telefon, internet hasznalata

A Hivatalban fénymasolast végezhet az arra felhatalmazott koztisztviseld, munkavallalo.
Fénymasolni csak hivatalos iratokat lehet!

Telefonalni, elektronikus levelezOérendszert hasznalni hivatalos tigyben lehet. A maganjellegii
beszélgetések dijat meg kell tériteni.

7. Bélyegzo hasznalata

A Hivatalban hasznalt bélyegzdokrdl a kijeldlt pénziigyi ligyintézd nyilvantartast vezet.

A bélyegz0 hasznalatara a bélyegzot nyilvantartas szerint atvett személy jogosult. A bélyegzo
csak hivatalos célra hasznalhato, azt illetéktelenck szamara atadni, hozzaférhetové tenni tilos!
A bélyegzd allapotaért az atvevo koztisztviseld felel, megrongalddas esetén a kart megtériti.

Ha a meghatarozott személyen til a bélyegz6t mas személy jogosan hasznalhatja
(meghatalmazas, megbizas, stb.), a bélyegzo atvételi €s visszaadasi elismervény alairasaval kell
igazolnia.

A napi munka befejezése utan a hivatal helyiségeiben elzaratlanul bélyegzd, nem maradhat.

A hivatalos bélyegzd leirdsa, hasznalata:

e A fejbélyegzd leirasa: Gavavencselldi Kozds Onkormanyzati Hivatal 4472
Gavavencsello, Petofi utca 1.

o Korbélyegzd leirasa: kozépen tartalmazza Magyarorszag cimerét, korben a
Gavavencselléi K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezését és a bélyegzd sorszamat.

e A Paszabi kirendeltség bélyegzdjének leirdsa: kdzépen tartalmazza Magyarorszag
cimerét, korben a Gévavencsell6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Paszabi
Kirendeltsége elnevezését €s a bélyegzo sorszamat.

e A Balsai Kirendeltség bélyegzdjének leirdsa: kozépen tartalmazza Magyarorszag
cimerét, korben a Gavavencselldi Kozds Onkormanyzati Hivatal Balsai
Kirendeltsége elnevezést €s a bélyegzd sorszamat.

o A jegyz0 korbélyegzdje kozépen tartalmazza Magyarorszag cimerét, korben a
,,Gavavencselli K6zds Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje” feliratot és sorszamat.

A Hivatalban hasznalt bélyegz6k lenyomatat, valamint sorszamokkal azonosithatdan az egyes
bélyegzOk hasznalatara feljogositott személyeket a Hivatal bélyegz6 nyilvantartasa tartalmazza.
A bélyegzé nyilvantartasokat a székhelyen és a kirendeltségen is fel kell fektetni és
folyamatosan aktualizalni kell. A bélyegzé hasznalataért, biztonsagos Orzéséért a bélyegzo
hasznaloja felelos.

8. Vezetoi megbeszélés

A vezetdk (jegyz6, vagyongazdalkodasi csoportvezetd, kirendeltségek pénziigyi ligyintézoi)
ellenodrzik az ligyfélfogadast, ligyintézést, munkarendet, a szakmai munka térvényességét.

A jegyz6 legaldbb haromhavonta apparatusi értekezletet tart, ahol tdjékoztatja a
koztisztviseloket az el6z6 idoszak tevékenységei kapcsan felmertilt problémakrol, a megoldasra
varo feladatokrol és a kovetkezd negyedév prognodzisarol.
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9. A Hivatal biztonsagtechnikai szabalyai

Az informatikai rendszert lizembe helyezni, ledllitani az e feladattal megbizott informatikus
jogosult. Uzemzavarokrol a koztisztviselk tajékoztatjak a jegyzét, illetve az iigyintézék az
igyfeleket.

Tobbnapos lizemzavar esetén az lakossagot a helyben szokasos modon értesiteni kell.
Rendkiviili esemény (tliz, elektromos zarlat, rablas, er6szakos cselekmény, stb.) alkalmaval a
polgarmestert és a jegyzOt azonnal értesiteni kell, akik megteszik a sziikséges intézkedéseket.
A Hivatal és a Kirendeltségek épiiletében dohanyozni tilos!

Dohanyozni csak a kijeldlt helyen lehet.

Kutyat, haziallatot és barmilyen allatot a Hivatal épiiletébe behozni tilos!

Munkaidd utan, vagy munkaidén kiviil a Hivatalban tartozkodni csak a polgdrmester, vagy a
jegyz6 engedélyével lehet.

10. Képviseleti jog

A Hivatalt a polgarmester, a jegyz0, vagyongazdalkodasi csoportvezeté vagy az altaluk
megbizott személy jogosult képviselni.

Birésag el6tt a Hivatal jogi képviseletét az onkormanyzat altal megbizott, és az onkormanyzat
jogi képviseletét is ellato tigyvéd latja el.

VIII.
A HIVATAL KOZTISZTVISELOIVEL ES MUNKAVALLALOIVAL
KAPCSOLATOS MUNKAJOGI RENDELKEZESEK, HIVATAL KULSO
KOMMUNIKACIOJA

1.A koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat

A koztisztviseld az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL
torvény rendelkezései szerint, vagyonnyilatkozatot tesz, illetve szamot ad a megel6z6
vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest bekovetkezett vagyongyarapodasardl és annak
okarol.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége all fenn a:
a) jegyzonek,
b) vagyongazdalkodasi csoportvezetonek,
C) pénztarosoknak,
d) akirendeltségen a pénziigyi ligyintézének
e) valamint a torvény altal eldirt feladatokat ellatd koztisztviselonek.

A vagyonnyilatkozat-tétel esedékességét a 2007. évi CLII. térvény 5. §-a allapitja meg.

2.A Hivatallal koztisztvisel6i és alkalmazotti jogviszonyban allék dijazasa

Rendszeres személyi juttatasok

A rendszeres személyes juttatdsok korébe tartozik a foglalkoztatottak alapilletménye,
illetménykiegészitése, illetménypotléka, személyi illetménye és mindazon juttatdsok, amelyek
rendszeresen ismétlddve kertilnek kifizetésre.

A koztisztviseldk dijazésa tekintetében a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvény, a nem koztisztviseld foglalkoztatottak esetén a Munka Torvénykonyvérdl 2012. évi 1.
torvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései az iranyadoak.
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Az illetményt a targyhot kovetd ho 5. napjaig kell kifizetni, illetve a foglalkoztatottak
bankszamlajara utalni.
A foglalkoztatottak egyéb juttatasaira a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

Nem rendszeres személyi juttatasok

A koztisztviselok szakmai tovabbképzésére fordithatd forras a Hivatal kdltségvetésében kertil
megtervezésre. A tovabbképzések kivalasztdsa és az azokon résztvevd koztisztviselok
kijeldlése, a szakmai igények és a sziikségesség figyelembevételével a jegyzd hatdskorébe
tartozik.

A Hivatal tovabbtanulasban azokat a koztisztviseloket tamogatja, akiknek munkakore
betdltéséhez a valasztott képzés megszerzése sziikséges, illetve hasznosithato.

A tovébbtanulas szabdlyai:
Minden koztisztviseld koteles
a) irasban bejelenteni tovabbtanulasi szandékat,
b) fels6oktatasi intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre,
c) leadni a tovabbtanuld koztisztvisel6 a konzultacios idépontokat.

Szocialis jellegii juttatasok
A Hivatal dolgozdinak szocialis jellegli juttatasait a Kozszolgalati Szabalyzat szabalyozza.

3.A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megorzése

A munkavégzés teljesitése a jegyzo altal kijelolt munkahelyen, munkakdrben, az ott érvényben
1év6 szabalyokban és a munkaszerzédésekben, vagy a kinevezési okmanyban, munkakori
leirasokban leirtak szerint torténik.

A dolgozéd koteles a munkakorébe tartozd6 munkat képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdre betoltésével osszefiiggésben
keriilt tudomasara és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mas személyre hatranyos
kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkajat az arra vonatkoz6 szabalyoknak, eléirdsoknak,
a jegyzd (csoportvezetd) utasitdsainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfeleléen koteles
végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhat6 felvildgositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek és
amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértené.

A hivatali titok megsértése fegyelmi eljarast von maga utan. A Hivatal valamennyi dolgozdja
koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megdrizni, amig annak kozlésére az
illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

4.Sajtokapcsolatok, és a hivatali miikodés nyilvanossaga

A hivatali miikodés a jogszabalyi keretek kozott nyilvanos, az SZMSZ nyilvanos iratnak
mindsiil. Egyedi ligyekben az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény
rendelkezései szerint kell eljarni.

A Hivatal a kozérdekli adatok nyilvanossagat az onkormanyzat és a Hivatal tekintetében a
kozzétételi listdk alkalmazasaval az onkormanyzat honlapjan torténd kozléssel, valamint a
Hivatal hirdet6tablajan torténd kozzététellel, illetve az adatigénylés és a kozérdekii adatok
kozzétételének rendjét kiilon szabalyzat altal biztositja.
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A tomegtajékoztatd eszkozok munkatarsainak tevékenységét a Hivatal dolgozoinak eld kell
segitenitik.

A televizid, a radid és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemil felvilagositas
nyilatkozatnak mindsiil.

A sajtonyilatkozat, a felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezo
eldirasokat:

» a Hivatalt érint6 kérdésekben tajékoztatasra, nyilatkozattételre a jegyz0, vagy az altala
esetenként megbizott személy jogosult,

» atajékoztatasnak udvariasnak, konkrétnak, szabatosnak kell lennie,

» a nyilatkozatok tételekor mindenkor figyelemmel kell lenni a hivatali titoktartasra, a
Hivatal jo hirnevére és érdekeire,

» nem adhato nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel kapcsolatban, amelynek id6 eldtti
nyilvanossagra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart okozna, vagy a Hivatalnak
anyagi, vagy erkolcsi kart okozna,

» a nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a kozlés elott
megismerje; kérheti az anyagnak, egy részének kijavitasat, kiegészitését, sajat
szavainak kozlését.

5.A helyettesités rendje
A Hivatalban foly6 munkat a dolgozok id6leges vagy tartos tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgozok helyettesitésének megszervezése a jegyzo feladata.

6.Munkakorok atadasa-atvétele
A Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok, lgykezelék munkakori valtozasa, illetve
jogviszonyuk megsziinése esetén munkakori feladataik atadasa-atvétele, csoportvezetoi
munkakor dtadasa esetén a jegyzo felel a lebonyolitasért.
A tovabbi munkakdrok esetében a csoportvezetd felel a munkakor megfeleld atadasaért.
A munkakor atadésa soran jegyzokonyvben kell rogziteni:
a) a munkakor, az atado és az atvevO megnevezését, az idépont megjelolését,
b) a folyamatban 1évé tigyek felsorolasat tigyiratszammal, az utolsé eljarasi cselekmény
megjeldlésével,
c) atkell adni a nyilvantartasokat, szakkonyveket, kozlonyoket, szobaleltart és a munkakor
soran hasznalt eszkozoket, felszereléseket.
Ezen szabalyok munkakor modosulés esetén értelemszeriien alkalmazandok.

7.Kartéritési felelgsség

A koztisztviseld kartéritési feleldsségére vonatkozd szabdlyokat a kozszolgélati
tisztségviselokrodl szold 2011. évi CXCIX. torvény 160-160.§-ai szabalyozzak.

A koztisztviselonek nem mindsiilé munkavéllald kartéritési feleldsségére Munka
torvénykonyveérdl szold 2012 évi L. torvény XIV. fejezete az iranyado.

A Hivatal (munkaltatd) kartéritési felelossége:

A dolgozd a szokasos személyi, hasznalati targyakat meghalado mértékii és értékii dolgokat
csak a jegyz6 engedélyével és tudomasaval hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan. (P1.
nagyobb értékii ékszer, készpénz, fényképezdgép, miiszaki eszkdzok, stb.).

Ha a dolgoz6 az elébbi szabalyt megszegi a bekovetkezett karért a munkaltato csak szandékos
kéarokozasa esetén felel.
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8. A Hivatal iigyiratkezelése

A Hivatalban az tigyiratok kezelése ASP rendszer igénybevételével torténik, szamitogépes
online program segitségével, a vonatkozo jogszabalyok és az Iratkezelési Szabalyzat szerint.
Az ligyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért a jegyzo felelds.

A titkos, személyes adatot tartalmazd és zart iilésrdl késziilt, fel nem hasznalt iratot
iratmegsemmisitOben haladéktalanul meg kell semmisiteni, legkésébb a munkaid6 végéig.

9. A Hivatal gazdalkodasanak rendje

A Hivatal gazdalkodasi feladatait a hatalyos jogszabdlyokban, az egyedi szabalyzatokban
meghatarozott rendben és modon kell végezni.

A gazdalkodasi feladatokat, a gazdalkodas vitelét belsd szabalyzatok segitik.

10.Belsé ellendrzés
A jegyz0 a gazdalkodas folyamatara és sajatossagaira tekintettel koteles gondoskodni fliggetlen
belsd ellendr megbizasarol.

A jegyzd koteles olyan szabdlyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszerti, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.
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IX.
ZARO RENDELKEZESEK

Az SZMSZ hatalyba 1épése: Az SZMSZ 2025. januar -én Gavavencselld Nagykozség,
Paszab Kozség Onkormdnyzat és Balsa Kozség Onkorményzat Képviselé-testiileteinek
jovahagyasat kdvetd napon 1€p hatalyba és visszavonasig érvényes.

Az SZMSZ-t Gévavencsells Nagykdzség Onkormanyzata ..............................
hatdrozataval jovahagyta.

Az SZMSZ-t Paszab Kdzség Onkorméanyzata ........................ hatarozataval jovahagyta.
Az SZMSZ-t Balsa Kézség Onkormanyzata ........................ hatarozataval jovahagyta

A Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzat ................. hatarozataval és Paszab Kozség
Onkormanyzat ......................... hatarozataval jovahagyott a Gavavencselléi Kozos

Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 2025. janudr .... napjaval hatélyat
veszti.

Az SZMSZ mellékleteinek, filiggelékeinek naprakész allapotban tartasarél a jegyzd
gondoskodik.

Gavavencsello, 2025.
Paszab, 2025.

Balsa, 2025.
Bakos Toth I1diko
jegyz6
Fenntartok részérol jovahagytak:
Tajthy Peter Berecz Janos
Paszab Ko6zség Onkormanyzat Gavavencsell6 Nagykozség Onkormanyzat
Polgarmestere Polgarmestere

Somogyi Szilvia
Balsa K6zség Onkormanyzat Polgarmestere
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1. melléklet

A koltségvetési gazdalkodasi feladatok ellatasa tekintetében a Hivatalhoz tartozo
koltségvetési szervek jegyzéke

Gavavencsello

1. Gavavencselld Nagykozség Onkorményzata

2. Gavavencselléi Miivelddési Haz és Kozség Konyvtar

3. Gavavencselldi Csicsergé Ovoda és Bolcséde

4. Gavavencselldi Onkormanyzati Konyha

5. Gavavencsell6i Szocialis Szolgéltatasi Tarsulas

6. Gavavencselldi Szocialis Szolgaltatdo Kozpont

7. Gavavencselld Nagykdzség Német Nemzetiségi Onkorményzata

8. Gavavencselld Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Paszab

1. Paszab Kozség Onkorméanyzata
2. Paszabi Mesekert Bolcsdde
3. Mandula Néni Ovodaja

4. Paszab Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Balsa
1. Balsa Kdzség Onkormanyzata
2. Balsai Mesehaz Ovoda
3. Balsai Onkorményzati Konyhaja

4. Balsai Cigany Nemzetiségi Onkorményzat
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2. melléklet

A KIADMANYOZAS RENDJE

A Hivatal képviseletében, valamint sajat feladat- és hataskorében a kiadmanyozasi jogot a
jegyz0 gyakorolja.

a) Kizaroélag a jegyzé kiadmanyozhatja:

. a személyzeti igazgatasban keletkezett munkajogi iratokat a kozszolgalati
szabalyzat szerint,

o hatosagi tigyekben hozott hatarozatokat,

éves statisztikai adatszolgaltatast,

o kotelezettségvallalast — (megrendelést)  tartalmazd  iratot a  Hivatal
onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége — igazgatdsi feladatok —
szakfeladaton,

ellendrzésre, vizsgalatokra adott jelentést, intézkedést,

o a Hivatal szervezeti atalakitasaval, a szervezet miikodésével, 1) feladat
vallalasaval kapcsolatos iratot, szakmai allasfoglalast,

o fellebbezés, kifogéds, panasz felterjesztését felettes szervhez, birdsaghoz,
ligyészséghez,

. testiileti tilések jegyzokonyveinek, egyéb iratoknak felterjesztését a felettes
szervhez,

o a Hivatal képviseletével kapcsolatos kiadményokat, koztisztviseloket érintd
tovabbképzéseken valo részvételi szandékot, jelentkezési lapot,

a jogorvoslati felterjesztéseket.

anyakonyvi feladatok végzésére megbizast,

hazassagkotéshez 30 napos varakozasi id6 aloli felmentést,

valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos iratokat,

birdsaghoz, ligyészséghez, renddrséghez, minisztériumokhoz kiildott iratot,

ligyintézési hataridé meghosszabbitasat,

normativ és allami tdmogatasok visszaigénylését,

adobevallast,

koltségvetési beszamolot.

b) hatdsagi igyintézés soran, egyedi hatosagi ligyekben az eljaro koztisztviseld tigyintézok

koziil:
e kiadmanyozas illeti meg az anyakonyvvezetdt, és a népesség-nyilvantartot
munkakori leirdsdhoz igazoddan,

valamennyi iigyintézo az eldtte folyamatban 1€v6 iigyben kiadmanyozza:

az idézést, meghivast, értesitést,
hianypotlasra felhivast, egyéb levelezést,
kdrnyezettanulmanyt,

jogerds zaradékot,

nyilvantartasok hitelesitését, lezarasat (a pénziigyi nyilvantartasok kivételével),
e hatéarozatnak, végzésnek nem mindsiild, az el6z6 pontokban fel nem sorolt iratot.
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Az SZMSZ mellékletei:
1. melléklet A kiadmanyozas rendje
2. melléklet A Hivatal szervezeti felépitése
3. melléklet A koltségvetési gazdalkodasi feladatok ellatasa tekintetében a hivatalhoz tartozé
koltségvetési szervek jegyzéke
4. Munkakori leirasok
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ELOTERJESZTES
2. NAPIRENDI PONT
Balsa Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiiletének 2025. januar 20-an tartandé

iilésére
Szam: B/37-1/2025.

A napirendi pont targya: Balsa Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
képviseld-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6l6 9/2024.
(X.3.) 6nkormanyzati rendeletének modositasara

A napirendi pont el6addja: Somogyi Szilvia polgarmester, Bakos Toth I1dikoé jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Altalanos indokolas

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kormanyhivatal Torvényességi Osztalya megvizsgalta a
2024. oktober 3-an megtartott alakul6 tilés teljes jegyzokdnyvét, valamint annak mellékleteit.

A vizsgalat targyat képezte tobbek kozott az alakuld tilésen megalkotott Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat.

Jelen eldterjesztés mellékletét képezi az altaluk tett javaslatok alapjan atdolgozott modositas.

1. A jogszabalyszerkesztésrol szoldo 61/2009.(XI1.14.) IRM rendelet (a tovabbiakban: Jszr.)
szabalyozza, hogy melyek az onkormanyzat bevezetd rendelkezéseinek tartalmi elemei. A
hivatkozas nem volt megfeleld a bevezetd részben, ezért modositasra keriilt az eléterjesztés
melléklete szerint.

2. A képviseld-testiilet szervei felsoroldsaban szerepelt az alpolgdrmester és a tanacsnok, akik
nem szervei az Onkormanyzatnak, Magyarorszadg helyi dnkormanyzatairdl szoloé 2011. évi
CLXXXIX.torvény rendelkezései szerint. Nem keriiltek felsoroldsra a Tarsulasok, melyeknek
az dnkormanyzat tagja, valamint a K6zos Onkormanyzati Hivatal. A Képviseld-testiiletek
szervei azok a Tarsulasok, melyeknek tagjai. Nem allapitottunk meg hivatali munkarendet az
alpolgdrmesternek, azonban mivel 6 tarsadalmi megbizatast alpolgdrmester, igy ezen tény
keriilt rogzitésre az SZMSZ-ben.

3. A rendelet 1.§ (6) bekezdése tartalma szerint az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza az
onkormanyzathoz tartozo, kozigazgatasi teriilet leirasat, és a valasztokeriiletek beosztasat. A
melléket cime: Utcanevek volt. Modositasra kertilt a cim a rendelet-tervezet szerint az Jszr.
szerinti felsoroldsban szamoztuk a pontokat, valamint Balsa egy szavazokords, tehat
valasztokertiletet nem is hozhatunk létre, igy modosult ez a szabaly.

4. Az 1.§ 8. bekezdése utal arra, hogy a rendelet fiiggeléke a képviseld-testiilet tagjainak
felsorolasa és az onkormanyzat szerveinek vezetdi, tagjai. Ez a megfogalmazas nem
szerencsés, hiszen akkor a tarsuldsok vezetdit is fel kellene itt sorolni, javaslom ide a
képvisel6-testiilet és a bizottsagok vezetdi és tagjai felsoroldsat. Nem javaslom tovabba,
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hogy fiiggeléket alkalmazzon a képviseld-testiilet az alabbiak szerint: A fliggelékkel
kapcsolatban a véleményem az, hogy a jogszabalyszerkesztésrdl szol6 61/2009.(XI1.14.)
IRM rendelet (Jszr.) allapitja meg azokat a szabalyokat, melyeket az 6nkormanyzatok
onkormanyzati rendeleteinek szerkesztése soran alkalmazni kell.

Jszr. "3. § (1) A jogszabaly normativ tartalmu rendelkezéseit a jogszabaly szakaszai és
mellékletei tartalmazzak."

"36.§ (1) A jogszabaly tervezetét az attekinthet6ség érdekében szerkezeti egységekre és
tagoldegységekre kell tagolni.

(2) Jogszabaly tervezetében alkalmazhat6 szerkezeti egység a mellékleten és a melléklet
szerkezeti egységein kiviil a jogszabaly tervezetének Osszetettségétdl fliggben, a szerkezeti
egységek novekvd szintjének sorrendjében:

a) az alpont,

b) a pont,

c) a bekezdés,

d) a szakasz,

e) az alcim,

f) a fejezet,

g) arészés

h) a konyv."

"79. § (1) Hatalyba 1éptet6 rendelkezésben
a) jogszabaly,

b) jogszabaly melléklete, mellékletének szerkezeti egysége és a 36. § (2) bekezdés a)-h)
pontja szerinti szerkezeti egysége vagy

c) ha a szabdlyozas célja masképp nem érhet6 el - jogszabaly szerkezeti egységének a
szovegrésze hatalybalépésérdl lehet rendelkezni."

"NEGYEDIK RESZ A jogszabaly melléklete 49. A melléklet tartalmi kévetelményei" (...)

Ezen IRM rendelet nem ismeri a fiiggelék fogalmat, éppen ezért barmely énkormanyzati
rendelet megalkotasa, modositasa soran, amennyiben a korabbi rendelet tartalmazott
fliggeléket, azt hatalyon kivil helyeztiik és helyette a rendelet mellékletében szabalyoztuk
azt, ami korabban fiiggelékben volt.

Az oOnkormanyzati rendeleteket az Integralt Jogalkotasi Rendszerben a LOCLEX
alkalmazasban kell szerkeszteni, és ugyanezen LOCLEX alkalmazasbol letoltott rendelet-
tervezetet kell a képvisel6-testiilet elé terjeszteni. Az Integralt Jogalkotdsi rendszer
bevezetésérol és kotelez6 alkalmazasarol az Integralt Jogalkotasi Rendszer bevezetésérol és
az ahhoz kapcsol6dé feladatokrdl sz6l6 1612/2019.(X.24.) kormanyhatarozat rendelkezett.
A LOCLEX nem tartalmaz alternativat fiiggelékre, tehat az 6nkormanyzati rendeletekhez
csatolandé barmely dokumentum csak melléklet megnevezést tartalmazhat. Eppen ezért
nem tartom jogszertinek a fliggelék hasznalatat onkormanyzati rendeletek esetében, tehat
a 3. mellékletbe tettem a képvisel4-testiilet és a bizottsag tagjainak felsorolasat.

A rendelet 5/A.§-al egésziilt ki, melyben pontosan felsorolasra keriiltek az dnkormanyzat
szervei és az altaluk ellatott onkormanyzati feladatok.

Az SZMSZ 5.§ (7) bekezdése és 6.§ (5) bekezdése kozott ellentmondas volt, ezért mdodosult
a rendelet tervezet szerint.

A rendelet 5.§ (8) bekezdése egy értelmezhetetlen mondat: Az alpolgarmester atruhdzott
hataskorben kapott feladatai a képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmestert jelolik
ki altalanos helyettesnek. Az Motv. szerint a polgdrmestert az alpolgarmester helyettesiti,
mivel egy alpolgarmester van, ezért nem sziikséges kiilon kijeldlni.

Az SZMSZ 8.§ ellentmondasos volt, mivel a rendkiviili iilés 6sszehivasara vonatkozdan azt
irja, hogy irdsos meghivoval lehet 6sszehivni, a masodik bekezdés pedig azt mondja, hogy
lehetséges az iilésen is atadni a meghivot €s az anyagokat. Ez pontositasra keriilt a rendelet-
tervezet szerint.
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Semmilyen szabaly nem volt a személyes Erintettségre vonatkozdan, melyet az Motv.
kotelezden szabalyozni rendel, ezt a 15/A.§-ba tettem.

Nem volt semmilyen szabaly a polgarmester tandcskozas rendjének fenntartasaban teendd
intézkedéseirdl, ami kotelezo elem az Motv. szerint az SZMSZ-ben, ezt a 15/B.§ tartalmazza.
Az onkormanyzati rendeletek kihirdetésével kapcsolatban megallapitott szabaly, hogy az
onkormanyzat lapjaban és az 6nkormanyzati hivatal hirdet6tablajan kell kihirdetni. Ebben az
esetben minden rendelet elfogadéasat kovetéen meg kellene jelenni azonnal az 6nkormanyzati
ujsagnak, mivel a kihirdetéshez joghatast fiizott az Onkormanyzat. Ezért ezt a szabalyt
toroltem, illetve a kihirdetés helyét pontositottam, hogy a Hivatal Balsai Kirendeltségének
hirdetdtablajan torténik.

Az ideiglenes bizottsagot atneveztem eseti bizottsadgra, de természetesen visszaalakithat6, de
szerintem megismerve az SZMSZ-t ez jobban kifejezi a jellegét. Az ad-hoc kifejezést is
modositottam, mert egyfajta elnevezés célszert.

Nem tartalmazta az SZMSZ a tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester iigyfélfogadasat, fogado
orjat, Motv. szerint kotelezd szabalyozasi elem. Kérem, alpolgarmester tr jeloljon meg egy
idépontot.

A 28.§ esetében nem volt pont a mondat végén, igy nem volt eldonthetd, hogy folytatodik-e
a szabaly.

Nem voltak szabdlyok az SZMSZ-ben a nemzetiségi Onkormanyzattal torténd
egylittmiikddésre vonatkozdan, igy kiegésziilt egy 0 alponttal, ami az egyiittmiikodés a
nemzetiségi dnkormdanyzattal cimet viseli és a 28/A.§ pedig az ide vonatkozo szabalyokat
allapitja meg.

Modosult a rendelet 1. melléklete, mivel az utcanevek cimet a fentiek szerint modositottam.
Az Ugyrendi Bizottsag esetében nem keriilt felsorolasra, hogy mely esetekben nyujthat be
eléterjesztést a képviseld-testiilethez, ezt szintén az Motv. hatarozza meg, igy a rendelet-
tervezet szerint médosult az 5.§ (7) bekezdése. Az ) pont utan kitettem a pontot.

Hatalyon kiviil helyezésre keriiltek a 16.§ szerinti pontok, fentiekben részletezettek szerint.

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabaly
elokészitdje - a jogszabaly feltételezett hatdsaihoz igazodd részletességli — eldzetes hatasvizsgalat
elvégzésével felméri a szabdlyozas varhatd kovetkezményeit. Az eldzetes hatasvizsgalat
eredményérdl onkormanyzati rendelet esetén a helyi onkormanyzat képviselo-testiiletét tajékoztatni
kell. Ennek megfeleléen az elvégzett eldzetes hatdsvizsgalat megallapitasait az aldbbiak szerint
ismertetem:

Elézetes hatasvizsgalata:

1. Varhato tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasai:
Nincs hatas.
2. Varhato kornyezeti és egészségi kovetkezmények:

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kornyezetre gyakorolt, illetve egészségiigyi hatdsai
nincsenek.

3. Az adminisztrativ terheket befolyasolé hatasa:
Nem ndvekszik.

4. A
kovetkezményei:

rendelet megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhato
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Az Onkormanyzati rendelet feliilvizsgalatat indokolta a magasabb szintli jogszabalyok torténd
Osszhang megteremtése, azon szabalyokkal torténd kiegészitése, melyeket az Motv. kotelezden
eldirt szabalyozni, azonban a rendelet alkotasakor ez elmaradt.

5. A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:

A szabalyozas alkalmazéasahoz sziikséges személyi, targyi feltételek biztositottak.

Részletes indokolas

1.§-hoz: Mddositja a bevezetd részt.

2.§-hoz: Modositja a 2.§-t, pontositja az dnkormanyzat szerveit az 1.melléklet cimét, felszamolja a
fiiggeléket és 3. mellékletbe helyezi a képviseld-testiilet és a bizottsag névsorat.

3.§-hoz: Uj 5/A.§-t iktat be, mely az 6nkormanyzat szerveinek feladatait hatdrozza meg.

4.§-hoz: Pontositja az alpolgarmester valasztas bizottsagara vonatkozd rendelkezést, egységesen
hatarozza meg az eseti bizottsagot.

5.§-hoz: Az azonnali testiileti ilést atnevezi rendkiviili testiileti {ilésre, hiszen a tfik.hu rendszerben
is rendes ¢€s rendkiviili iilések felterjesztésére van lehetdség.

6.§-hoz: Uj 15/A.§-ban szabélyozza a személyes érintettséggel kapcsolatos teendSket, dontéshozatal
tartalmat, 0j 15/B.§-ban szabalyozza a polgarmesternek a tandcskozas rendjének fenntartdsa
érdekében teendd intézkedéseit.

7.§-hoz: Pontositja az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetésének modjat.

8.§-hoz: Egységesen eseti bizottsagra nevezi at az egyszeri feladatokra 1étrejovo bizottsagot.
9.§-hoz: Mddositja a korabbi ideiglenes elnevezést esetire.

10.§-hoz: Az Motv. szerint a tarsadalmi megbizatast alpolgarmesternek fogadoorat kell tartania, ezt
a szabalyt tartalmazza a modositas.

11.§-hoz: A Nemzetiségi 6nkormanyzattal torténd egylittmiikodés 1) alcimmel egésziilt ki a rendelet.
12.§-hoz: A 28/A.§-al egésziilt ki a rendelet, mely az ehhez kapcsolddo szabalyozast tartalmazza.
13.§-hoz: A mellékleteket modositja az altaldnos indokolasban részletezettek szerint.

14.§-hoz: Szovegeserés modositasokat hajt végre az altalanos indokolasban foglaltak szerint.
15.§-hoz: Hatalyon kiviil helyezd rendelkezéseket tartalmaz.

16.§-hoz: Hatélyba Iéptetd €s hatalyon kiviil helyez6 rendelkezéseket tartalmaz.

1. melléklethez: Mddosul a rendelet 1. melléklete.

2. melléklethez: Modosul a rendelet 2. melléklete.

Kérem az eldterjesztés megtargyalasat és a modositas elfogadasat.

Balsa, 2025. januar 15.

Bakos Toth Ildiké
jegyzd
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Balsa Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
1/.... (...) onkormanyzati rendelete
Balsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a képviselo-testiilet és szervei szervezeti
és miikodési szabalyzatardl szolo 9/2024.(X.3.) onkormanyzati rendelet modositasardl

[1] A képvisel-testiilet szabalyszerti miikodésének biztositasa érdekében

[2] az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan és az Alaptorvény 32. cikk
(1) bekezdés d) pontjaban, Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva Balsa Kozség Onkorményzat
Képvisel6-testiilete a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és milkddési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet bevezetdje helyébe a kdvetkezd preambulum 1ép:

»A képviseld-testiilet szabalyszerli miikodésének biztositasa érdekében az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan és az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 53.§ (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkdrében eljarva Balsa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
kovetkezoket rendeli el:”

2.§

(1) A keépviseld-testiilet €s szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 1. § (3) bekezdése a kdvetkezd f)—i) ponttal egésziil ki:

(A Képviselo-testiilet szervei:)

o) Gavavencselléi Kozds Onkormanyzati Hivatal

g)  Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont Tarsulas Buj

h)  Kozép Szabolcsi Egészségiigyi Tarsulas Ibrany

i) Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-Gazdalkodasi Tarsulas”

(2) A képviselo-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormdényzati rendelet 1. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»(4) A Képviseld-testiilet hivataldnak elnevezése: Gavavencselldi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) Székhelye: 4472 Gavavencselld, Pet6fi utca 1. Kirendeltsége, Gavavencsell6i
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Balsai Kirendeltsége: 4468 Balsa, F6 tér 1. szam”

(3) A képviselO-testiilet €s szervei szervezeti és miikddési szabalyzatardl szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 1. § (6) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(0) Az Onkorményzathoz tartoz6 kozigazgatdsi teriilet leirdsat, az 1. szavazokorhoz tartozo
kozteriilet felsorolasat a 1. melléklet tartalmazza.”

(4) A képviselO-testiilet €s szervei szervezeti és miikddési szabalyzatardl szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 1. § (8) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(8) Az SZMSZ 3. melléklete tartalmazza a képviseld-testiilet tagjai és bizottsaga vezetdit, tagjait.”
3.8
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A képviselo-testiilet €és szervei szervezeti és miukodési szabalyzatardl szold 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 4. alcime a kdvetkezd 5/A. §-sal egésziil ki:

»S/A. §

(1) A Gavavencselléi Kozos (")nkorményzgti Hivatal jogallasat ¢és feladatait Gavavencsell§
Nagykozség Onkormanyzata, Paszab K6zség Onkormanyzata és Balsa K6zség Onkormanyzata altal
elfogadott Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat tartalmazza.

(2) A Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont Tarsulds (székhelye: Buj) Balsa vonatkozasidban az
Onkormanyzat szocialis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol szold 1993. évi III. torvény szerinti
szocialis étkeztetés €s hazi segitségnyujtas szocidlis szolgaltatdsokat biztositja.

(3) A Kozép-Szabolcsi Egészségiligyi Tarsulas (székhelye: Ibrany) Balsa vonatkozasaban
Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 4.
pontja: torvényben meghatarozott kivételekkel az egészségiigyi alapellatas, az egészséges ¢letmod
segitését célzo szolgaltatasokat biztositja.

(4) A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Telepiilési Szilardhulladék Gazdalkodasi Térsulasra
atruhazott hataskor: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.
§ 11. pontja helyi kornyezet és természetvédelem feladat ellatasahoz: A tarsult onkorméanyzatok
kozigazgatasi teriiletén, dsszehangolt fejlesztések, kdzos programok fejlesztése abbol a célbol, hogy
a megyeben korszerli, EU-konform, regionalis hulladékgazdéalkodasi rendszert alakitsanak ki, mely
magaban foglalja a hulladék gyljtését, valogatasat, Ujrahasznositasat illetve a valogatasi
maradvanyok korszerti EU-szabdlyozasnak megfeleld lerakdban valé elhelyezését. Ehhez kapcsolddo
technikai és technologiai modszerek kialakitdsa az eszk6zok beszerzése, a sziikséges beruhdzasok
megvalositasa, az illegalis, vagy felhagyott hulladéklerakok rekultivacioja.”

4.8

A képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és mikodési szabalyzatardl szold 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 6. § (5) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

»(5) Az alpolgarmester titkos valasztasat a testiilet tagjai koziil valasztott eseti bizottsag bonyolitja, a
titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyv késziil, mely tartalmazza a vélasztas idépontjat, az eseti
bizottsag tagjainak nevét, tdjékoztatdst a szavazas menetérdl, a szavazatok szamlaldsanak
eredményét, a bizottsag tagjainak aldirasat.”

5.§

A képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és milkddési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 8. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,»(2) Az donkormanyzatnak a képviseld-testiilet rendkiviili tilés 6sszehivasara van lehetdség:

a)  telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,

b)  egyéb szdbeli meghivassal.

A telefonos és szdbeli meghivas esetében is biztositani kell a meghivét és az eldterjesztéseket a
meghivottak részére legkés6bb a képviseld-testiileti iilésen.”

6. §
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A képviselo-testiilet €és szervei szervezeti és miukodési szabalyzatardl szold 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet a kovetkezd 15/A. és 15/B. §-sal egésziil ki:

L15/A. §

(1) AKépviselo-testiilet {ilésén a személyes érintettséget az érintett napirendi pont megnyitasanal kell
bejelenteni.

(2) A személyes érintettség bejelentési kotelezettség elmulasztasa miatt a polgarmester, polgarmester
személyes érintettsége miatt a Ugyrendi bizottsag elndke az ok tudomdsara jutasat kovetd testiileti
iilésen jelez a Képviselo-testiilet felé.

(3) A személyes ¢érintettség bejelentésének elmulasztasa esetén a (2) bekezdés szerinti jelzést
kovetden az érintettet az lilésvezeto figyelmezteti és a Képviseld-testiilet az ligyben ismételt szavazast
tart.

(4) A (3) bekezdés szerinti szavazas eredményeként hozott hatdrozatnak tartalmaznia kell
a)  az érintett hatarozat szamat, targyat,

b)  az ismételt dontés okat, és

c¢)  atargyi dontést.

15/B. §

(1) A polgarmester a tandcskozas rendjének fenntartasa érdekében:

a) rendre utasitja a KépviselO-testiilet iilését zavard képviseldt, jelenlévd eldterjesztot, vagy
¢érintettet,

b)  a targytol eltérd, vagy ugyanazon érveket, megismétld hozzaszolot figyelmezteti, ismétlédod
esetben megvonja téle a szot,

c¢)  rendre utasitja azt a képviseldt, aki a Képviseld-testiilet tekintélyét sértd kifejezést hasznal,

d)  tartos rendzavaras, allando larma vagy a tanacskozast lehetetlenné tevd egyéb koriilmény esetén
az ilést felfliggeszti. Ha a felfiiggesztés utan 0jbol megnyitott {ilésen a rendzavarés
megismétlodik, az {ilést berekeszti és a még le nem zart napirendek targyalasat a soron
kovetkez6 tilésre napolja,

e) a megjelent allampolgarokat a tanidcskozas rendjének barmilyen médon torténd megzavarasa
esetén rendre utasitja, figyelmezteti. [smétlodé rendzavaras esetén az érintett allampolgart a
terem elhagyasara felkéri.

(2) A polgarmester a rendfenntartds érdekében tett, indokolt intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

(3) A KépviselO-testiilet nyilvanos iilésén megjelend allampolgarok a résziikre kijelolt helyen
foglalhatnak helyet.

(4) Az ilésen megjelent allampolgarok a napirendhez kapcsolodva kérdést tehetnek fel és
hozzéaszélhatnak. A hozzaszolas iddtartama egyszeri és nem haladhatja meg a két percet.”

7.§

A képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és milkddési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 16. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
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,(3) Az dnkormanyzati rendeletet kihirdetésének modja: a Kozos Onkormanyzati Hivatal Balsai
Kirendeltségén 1évo hirdet6tablajan torténd kifliggesztés.”

8. §

A képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és milkddési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 18. § (1) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A képviselo-testiilet)
,b) eseti”
(bizottsagot hozhat létre.)

9.§

A képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és milkddési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 21. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) A képviseld-testiilet az eseti bizottsagot:
a)  meghatarozott idére vagy
b)  meghatarozott feladat elvégzésére hozhatja 1étre.”

10. §

A képviselo-testiilet €és szervei szervezeti és mukodési szabalyzatardl szold 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 23. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(4) A képviselo-testiilet 1 fo tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester
fogaddordja: ............ minden masodik héten .......... ..... oratol ..... oraig tart.”

11. §

A képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és milkddési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet a 28/A. §-at megeldzden a kdvetkez6 alcim cimmel egésziil ki:

»0. Egyiittmiikodés a nemzetiségi onkormanyzattal”
12. §

A képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és milkddési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet a kdvetkezd 28/A. §-sal egésziil ki:

L28/A. §

(1) A KépviselO-testiilet a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Njtv) 80. § (2) bekezdése szerint a telepiilésen miikodo telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatokkal
helyiséghasznalatra, feladatellatasra, valamint tovabbi feltételek biztositasara megallapodast kot.

(2) A Képviselo-testiilet az Njtv-vel Osszhangban az aldbbi miikodési feltételeket biztositja a

telepiilési német €s roma nemzetiségi Onkormanyzatok szamara:

a) az ilések megtartdsdhoz a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti helyiséget,
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b)  a nemzetiségi dnkormanyzat adminisztrativ feladatainak ellatasat: meghivo, eldterjesztések,
jegyzokonyv elkészitése, levelezések,

c) testiileti anyagok, meghivok postazasi feladatainak biztositasa, helyben torténd kihordassal,

d) a testilleti iilések elokészitésével, a meghivok, eldterjesztések, testiileti iilések
jegyzokonyveinek elkészitésével, a hivatalos levelezés elokészitésével, dontés elOkészitéssel,
nyilvantartassal, sokszorositassal, iratkezeléssel, postazassal kapcsolatos feladatok,

e)  pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi, nyilvantartasi €s iratkezelési feladatok ellatasa,

f) a helyi nemzetiségi Onkormdnyzatok mikodéséhez, iilésének megtartasahoz a Kozos
Onkormaényzati Hivatalban 1évé targyaldtermet,

g)  a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok kulturalis, mivészeti, hagyomanyo6rzo rendezvényeinek
megszervezéséhez és lebonyolitasdhoz az dnkormanyzat tulajdondban 4ll6 targyi, technikai
eszkozoket, amennyiben azok szabadon rendelkezésre allnak, és nincsenek az 6nkormanyzat,
vagy intézménye hasznalataban.

(3) A telepiilési onkormanyzat olyan eléterjesztései esetében, melyek a nemzetiségi Onkormanyzat
jogszabdlyban meghatdrozott véleményét kovetelik meg, a véleményt a Jegyzd kéri ki a dontés
meghozatala el6tt.

(4) A telepiilési onkormanyzat olyan el6terjesztései esetében, melyek a nemzetiségi 6nkormanyzat
jogszabalyban meghatarozott egyetértési jogat kovetelik meg, az egyetértési jog gyakorldsara a
Jegyzd kéri fel a nemzetiségi Onkormanyzatot a jogszabalyban meghatarozott hataridd
figyelembevételével.”

13.§

(1) A keépviseld-testiilet €s szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

(2) A keépviseld-testiilet €s szervei szervezeti és milkodési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)
onkormanyzati rendelet a 2. melléklet szerinti 3. melléklettel egésziil ki.

14. §

A képviselo-testiilet €s szervei szervezeti és milkddési szabalyzatarol szolo 9/2024. (X. 3.)

onkormanyzati rendelet

a) 5.8 (7)bekezdés a) pontjaban a ,, .” szovegrész helyébe az ,, , és errdl javaslataval el6terjesztést
nyujt be a képviselo-testiilethez,” szoveg,

b) 5.8 (7) bekezdés b) pontjaban az ,,érvényesiilését,” szovegrész helyébe az ,.ervényesiilését €s
errdl javaslataval el6terjesztést nyujt be a képviseld-testiilethez.,” széveg,

c¢) 5.8 (7) bekezdés c) pontjaban az ,,amennyiben sziikséges” szovegrész helyébe a , kivéve az
alpolgarmester valasztast” szoveg,

d) 5. § (7) bekezdés d) pontjaban a ,kezelése” szovegrész helyébe a ,nyilvantartdsa ¢€s
ellendrzése” szoveg,

e) 5.8 (7) bekezdés e) pontjaban a ,,bejarasokon” szovegrész helyébe a ,,bejarasokon.” szoveg

1ép.

15.§

Hatalyat veszti a képviselO-testiilet €s szervei szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolo 9/2024.
(X. 3.) onkorményzati rendelet
a) 1.§ (3) bekezdés b) pontja,
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b) 1.§ (3) bekezdés d) pontja,
c¢) 5.8 (8)bekezdése,

d) 17.§ (3) bekezdése,

e)  23.§(2) bekezdése,

) 27.§ (1) bekezdése,

g) 29.§ cime.

16. §

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1€p hatdlyba, €s a kihirdetését kovetd masodik napon
hatalyat veszti.
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1. melléklet az 1/... . (.. . ... .) onkormanyzati rendelethez

1. melléklet a 9/2024. (X. 3.) 6nkormanyzati rendelethez

Balsa Kozség Onkormanyzat Kézigazgatasi teriiletéhez tartozé kozteriilet nevek (1.
szavazOokorhoz tartozo kozteriiletek)

1. Szabolcsvezér utca
2. Munkacsy utca

3. Szabadkai utca

4. Tiszafoly6 utca

5. Rakoczi utca

6. Bethlen Gébor utca
7. Fiumei utca

8. Csaki utca

9. Bocskai utca

10. Iskola utca

11. Kolozsvari utca
12. Szabadsag utca
13. Rozsa utca

14. Kossuth utca

15. Kassai utca

16. Pozsonyi utca
17. Szent Istvan utca
18. Petdfi utca

19. Aradi utca

20. Ady Endre utca
21. Alkotméany utca
22. Nagyvaradi utca

23. Jozsef Attila utca”
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2. melléklet az 1/... . (... . ... .) onkormanyzati rendelethez

3. melléklet a 9/2024. (X. 3.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet és a bizottsag tagjai

1. Képviselo-testiilet tagjai:

1.1. Somogyi Szilvia polgarmester

1.2. Radoczi Janos alpolgdarmester

1.3. Toth Laszlo tandcsnok

1.4. Csata Igndc Rudolf képviselo

1.5. Petrocziné Fiiredi Krisztin képviseld
2. Ugyrendi Bizottsdg tagjai:

2.1. Csata Igndc Rudolf képviselo

2.2. Petrocziné Fiiredi Krisztin képviselo

2.3. Hegyes Tamas kiilsds bizottsagi ta
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ELOTERJESZTES
3. NAPIRENDI PONT
Balsa K6ézség Onkormanyzati Képvisel$-testiiletének 2025. januar 20-an tartando

ulésére
Szam: B/31-1/2025.

A napirendi pont targya: az iskolai kotelezo felvételt biztosito altalanos
korzethatarok véleményezésére és pedagogiai szakszolgalatot ellat6 intézmény
miikodési korzet tervezetének véleményezésére.

A napirendi pont el6adéja: Somogyi Szilvia polgarmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Nyiregyhazi  Tankeriileti  Kozpont tankertiileti igazgatoja  megkereste
onkormanyzatunkat abbol a célbdl, hogy az iskolai kotelezd felvételt biztosité altalanos
iskolai korzethatarokat és pedagégiai szakszolgalatot ellaté intézmény miikodési korzet
tervezetét véleményezze.

I. Iskolai korzethatar

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 50.§ (8)
bekezdése értelmében a teriiletileg illetékes tankertileti kézpont meghatarozza és
kozzéteszi az iskoldk felvételi korzetét, tovabba a pedagodgiai szakszolgalatot ellatod
intézmény miikodési korzetét.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésér6l és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél szolé6 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI
rendelet) 24. § (1) bekezdése alapjan a felvételi korzetek megallapitdsdhoz a teriiletileg
illetékes tankeriileti kdzpont beszerzi az illetékességi teriiletén talalhatd telepiilési
onkormanyzatok véleményét.

A Tankertleti Kozpontunk levélben tajékoztatja az illetékességi teriiletén miikodé
telepiilési 6nkormdnyzatokat, altalanos iskolakat valamint az Nkt. 50.§ (10) bekezdése
szerinti esetben a nemzetiségi 6nkormanyzatot a kijelolt korzetek tervezetérol.

Az EMMI rendelet 24.§ (1a) bekezdése szerint a telepiilési 6nkormanyzat a véleményérdl,
a nemzetiségi Onkormdnyzat az egyetértésér6l vagy Kkorzethatdr modositasat
kezdeményezd javaslatarol februar 15. napjaig tajékoztatja az illetékes tankertileti
kézpontot.

Az EMMI rendelet 24.§ (1b) bekezdése szerint az illetékes tankeriileti kozpont az (1a)
bekezdés szerinti vélemény és egyetértés figyelembevételével kijelolt korzetekrdl februar
utolsé napjaig tajékoztatja az telepiilési 6nkormanyzatokat, az illetékességi teriiletén
miikod6 altalanos iskoldkat, valamint az Nkt. 50.§ (10) bekezdése szerinti esetben a
nemzetiségi Onkormanyzatot. Egyetértés hidnydban vagy korzethatar-modositast



kezdeményezd javaslattétel esetén a tankertileti kézpont az egyeztetést kovetden jeloli ki
a felvételi korzeteket februar utols6 napjaig.

IL. Pedagdgiai szakszolgalat miikodési korzet

A nemzeti koznevelésrél szo6l6 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 50.§ (8)
bekezdése értelmében a teriiletileg illetékes tankertileti kézpont meghatarozza és
kozzéteszi az iskoldk felvételi korzetét, tovabba a pedagogiai szakszolgalatot ellatod
intézmény miikodési korzetét.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésér6l és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szél6 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI
rendelet) 24. § (1) bekezdése alapjan a felvételi korzetek megallapitdsdhoz a teriiletileg
illetékes tankertiileti kdzpont beszerzi az illetékességi teriiletén talalhatd telepiilési
onkormanyzatok véleményét.

A Tankertileti K6zpont levélben tajékoztatta az illetékességi tertiiletén miikodd telepiilési
onkormanyzatokat, altalanos iskoldkat valamint az Nkt. 50.§ (10) bekezdése szerinti
esetben a nemzetiségi 6nkormanyzatot a kijelolt korzetek tervezetérol.

Az EMMI rendelet 24.§ (1a) bekezdése szerint a telepiilési 6nkormanyzat a véleményérdl,
a nemzetiségi Onkormanyzat az egyetértésér6l vagy korzethatdr modositasat
kezdeményezd javaslatardl februar 15. napjdig tdjékoztatja az illetékes tankeriileti
kozpontot.

Az EMMI rendelet 24.§ (1b) bekezdése szerint az illetékes tankeriileti kozpont az (1a)
bekezdés szerinti vélemény és egyetértés figyelembevételével kijelolt korzetekrdl februar
utolsé napjaig tajékoztatja az telepiilési onkormanyzatokat, az illetékességi teriiletén
miikodé altalanos iskolakat, valamint az Nkt. 50.§ (10) bekezdése szerinti esetben a
nemzetiségi Onkormanyzatot. Egyetértés hidnydban vagy korzethatar-modositast
kezdeményezd javaslattétel esetén a tankeriileti kdzpont az egyeztetést kovetben jeloli ki
a felvételi korzeteket februar utols6 napjaig.

Az elbterjesztés mellékletét képezi a 2025. évre vonatkoz6 pedagogiai szakszolgalat
miikodési korzetei kimutatas, valamint a kijel6lt iskolai felvételi korzethatarokat

megallapit6 kimutatas.

Kérem a Tisztelt képviseld-testiiletet, hogy az elGterjesztés megtargyalasa utan a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Balsa, 2025. januar 13.

Somogyi Szilvia
polgarmester
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Hatarozati javaslat

Balsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
....... /2025.(..........) hatarozata
az iskolai kotelezo felvételt biztosito altalanos iskolai korzethatarok
véleményezésére és pedagogiai szakszolgalatot ellaté intézmény miikodési korzet
tervezetének véleményezésérol

Balsa Kézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

1. a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 50.§ (8) bekezdése és
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIL.31) EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdései
alapjan elfogadja, hogy a Rakovszky Samuel Altaldnos Iskola és Alapfoku
Mivészeti Iskola (4472 Gavavencsell6 Pet6fi utca 1.) iskolai korzethatara
Gavavencsell6 Nagykozség kozigazgatasi teriilete és Balsa Kozség kozigazgatasi
tertlete.

2. a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 50.§ (8) bekezdése és
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szo6l6 20/2012. (VIIL.31) EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdései
alapjan elfogadja, hogy Balsa vonatkozasaban a kijelolt pedagégiai szakszolgalat a
Szabolcs-Szatmar-Bereg  Varmegyei  Pedagogiai  Szakszolgalat  Ibranyi
Tagintézménye (4484 Ibrany, Lehel it 59.)

Felkéri a jegyzot, hogy a képviselG-testiileti hatarozatot kiildje meg a Nyiregyhazi
Tankertileti Kozpont részére.
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ELOTERJESZTES
4. NAPIRENDI PONT

Balsa Kézség Onkormanyzati Képvisel6-testiiletének 2025. januar 20-4n tartandé
iilésére

Szam: B/32-1/2025.

A napirendi pont targya: haromoldali megallapodas megkotésére Magyarorszag
kozponti koltségvetésérol szolo 2024. évi XC. torvény 2. melléklete szerinti koltségvetési
tamogatasok egymas kozotti pénzeszkoz atadasara

A napirendi pont eloaddja: Bakos Toth Ildiko jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2025. januar elsejével a Gavavencselldi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz
csatlakozott Balsa Kozség Onkormdanyzata. Tekintettel arra, hogy Balsa a
Tiszaberceli Kozdos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozott, igy az év elejei
finanszirozasi szabalyok alapjan a finanszirozasi eldleget Tiszabercel
Onkormanyzata igényelte meg. Fentiekre tekintettel sziikséges a harom érintett
onkormdanyzat k6zotti haromoldald megallapodas megkotése.

A megallapodas targya: Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2024. évi
XC. torvény (a tovabbiakban: 2025. évi koltségvetési torvény) 2. melléklete
onkormdanyzati hivatal miikodésének tdmogatasa jogcim Onkormanyzatok kozotti
finanszirozas lebonyolitasa.

A kozponti koltségvetés tamogatast biztosit az Onkormdnyzati hivatal miikodési
kiadasaihoz, az Motv. szerint a targyév januar elsején miikodd hivatali struktiranak
megfeleléen. Amennyiben év kdzben valtozik a kozos hivatali struktira, vagy a targyév
januar elsejéhez képest megvaltozik a kozos hivatal székhelye, azt az érintett
onkormanyzatok egymas kozott pénzeszkoz atadassal rendezik. 2024. december 31-el
megsziint a Tiszaberceli K6zés Onkormanyzati Hivatal és 2025. janudr 1-vel csatlakozott
a Gavavencsell6i K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz Balsa Koézség Onkormanyzata.

2025.januar és februar hdnapokban az 6nkormanyzatok a 2024. évi koltségvetési torvény
szerint megallapitott 6nkormanyzati hivatal miikédésének tamogatasa figyelembe
vételével részesiilnek tAmogatadsban. Targyév marcius hénaptol a 2025. évi koltségvetési
torvény alapjan megallapitott szabalyok szerint éves tamogatas alapjan torténik a
tdmogatas folydsitasa.

A 2025. januar, februar héra jaré finanszirozast Tiszabercel Kézség Onkormanyzata
kapta.



A Magyar Allamkincstar altal el6legként Kifolydsitott 2025. évi normativ allami
tamogatast, mely 595.265.-Ft Balsa Kozség Onkormanyzatat illeti meg. A Tiszaberceli
Koézos Onkormdanyzati Hivatal Balsai Kirendeltség dolgozdinak 2024. év decemberi
illetményét 2025. janudr 2-an Tiszabercel Kozség Onkormanyzata az elszamolasi
szamlajarol elutalta. A decemberi bér és jarulék a bérterhelésben Tiszabercel Kozség
Onkormanyzatat fogja terhelni, mely 6sszeg az elszamolas részét fogja képezni.

A 2025. januar targyhora jaré 1.190.529.-Ft 6sszegli normativa nettositasi kiillonbozettel
csokkentett része, melyet a bérterhelés fog tartalmazni, Balsa K6zség Onkormanyzatat
illeti meg.

A 2025. februar targyhéra jar6 1.190.529.-Ft 0Osszegll normativa Balsa Kozség
Onkormanyzatat illeti meg.

Az Onkormanyzatok altal fenntartott Hivatali Kirendeltségek kiegyensitlyozott,
biztonsagos miikodése, a bérek koztisztvisel6k jogallasarol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény
146.§ (3) bekezdése altal eldirt fizetési hataridében torténd teljesitése érdekében az
el6terjesztés melléklete szerinti megallapodas megkotése sziikséges.

Kérem az elGterjesztés megtargyalasat és a megallapodas alairasanak elfogadasat.

Balsa, 2025. januar 13.

Bakos Téth Ildiké
jegyzé

Hatarozati javaslat
Balsa Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../2025.(...) hatarozata
haromoldalu megallapodas megkotésére Magyarorszag 2025. évi kozponti
koltségvetésérol szol6 2024. évi XC. torvény 2. melléklete szerinti koltségvetési
tamogatasok egymas kozotti pénzeszkoz atadasarol

Balsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete Magyarorszag 2025. évi koézponti
koltségvetésérdl szoléo 2024. évi XC. torvény 2. melléklet szerinti koltségvetési
tamogatasok egymas kozotti pénzeszkoz ataddsira Balsa Kozség Onkorméanyzataval,

Tiszabercel K6zség Onkormanyzataval haromoldali megallapodast kot.

Felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas alairasara.
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MEGALLAPODAS
2024. évi XC. torvény 2. melléklete szerinti koltségvetési tamogatasok egymas
kozotti pénzeszkoz atadasarol
mely létrejott egyrészrol
Gavavencsell§ Nagykozség Onkormanyzata (4472 Gavavencsell§ Pet6fi u. 1. adészama:
15732231-2-15 képviseli: Berecz Janos polgarmester),
masrészrol
Tiszabercel Kozség Onkormanyzata (4474 Tiszabercel F6 at 40. ad6szdma:15732406-1-
15; képviseli: Szant6 Zsolt polgarmester),
harmadrészrol
Balsa Kozség Onkormanyzata (4468 Balsa F6 tut 1. adszama: 15443261-2-15 képviseli:
Somogyi Szilvia polgarmester),

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6zott az alulirott napon és helyen.

1.A Megallapodas targya: Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérol szolé 2024.
évi XC. torvény 2. melléklete szerinti 6nkormanyzatok kozotti finanszirozas lebonyolitasa.
2.Felek rogzitik, hogy 2024. december 31. napjaval a Tiszaberceli K6zés Onkormanyzati
Hivatal megsz{int. Balsa K6zség Onkormanyzata Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 85.§ (3) bekezdésében foglaltak alapjan a 2024. évi
altalanos helyi 6nkormanyzati képviseld és polgarmester valasztast kovetéen dontott a
Tiszaberceli K6zés Onkormanyzati Hivatal megsziinésérdl, melyet Tiszabercel Kozség
Onkormanyzat 135/2024.(X1.27.) hatarozataval, Balsa Kozség Onkormanyzat
104/2024.(X1.28.) hatarozataval elfogadott.

3.Felek megallapitjak, hogy Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2024.
évi XC. torvény (a tovabbiakban: 2025. évi koltségvetési torvény) 2. melléklete szerint a
2025. januar és februar honapokban az 6nkormanyzatok kozott megallapitott szabalyok
alapjan torténik a tamogatas folydsitasa.

4.Felek megallapitjak tovabba, hogy a 2025. évi koltségvetési torvény 2. melléklet szerint
a kozponti koltségvetés tdmogatast biztosit az 6nkormanyzati hivatal kiadasaihoz, az
Motv. szerint 2025. januar 1-jén m(ikodd hivatali strukturanak megfelel6en. Amennyiben
a k6zos hivatali struktdra valtozik (Tiszabercel és Balsa fenntartdsdban miikodott K6zos
Hivatal 2024. december 31-el megsziint), ugy a k6zos hivatal székhelye (Tiszabercel) és
az érintett Onkormanyzatok (Gavavencsell6 és Balsa) egymas kozott pénzeszkoz
atadassal rendelkeznek.

5.Felek megallapitjak, hogy a Magyar Allamkincstar ltal el6legként kifolyésitott 2025. évi
normativ allami tAmogatas, mely 595.265.- Ft Balsa K6zség Onkormanyzatat illeti meg.
Felek megallapitjak, hogy a Tiszaberceli K6zos Onkormanyzati Hivatal Balsai Kirendeltség
dolgozdinak 2024. év decemberi illetményét 2025. januar 2-an Tiszabercel Kozség
Onkormanyzata az elszdmolasi szamlajarél elutalta. A decemberi bér és jarulék a
bérterhelésben Tiszabercel Kozség Onkormdanyzatdt fogja terhelni, mely 6sszeg az
elszamolas részét fogja képezni.

6. Felek megallapitjak, hogy 2025. januar targyhorajaré 1.190.529.- Ft 6sszegli normativa
nettositasi kiillonbozettel csokkentett része - mely 6sszeget a bérterhelés fog tartalmazni
- Balsa K6zség Onkormanyzatat illeti meg.
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7. Felek megallapitjdk, hogy a 2025. februar targyhéra jaré 1.190.529.- Ft Osszegi
normativa Balsa K6zség Onkormanyzatat illeti meg.

8. Felek megallapitjak, hogy a 2025. évi koltségvetési torvény 2. melléklete szerint 2025.
marcius honaptdl kezd6dden e torvény alapjan megallapitott szabalyok alapjan torténik
a tamogatas folyositasa.

9. Az Onkormdnyzatok A&ltal fenntartott Hivatali Kirendeltségek kiegyensulyozott,
biztonsagos miikodése, a bérek koztisztvisel6k jogallasarol sz616 2011. évi CXCIX. torvény
146.§ (3) bekezdése altal eldirt fizetési hataridében torténd teljesitése érdekében felek
jelen megallapodas 5., 6., és 7., pontjaban koriilirt finanszirozasi 6sszegek egymas kozotti
pénzeszkoz atadasat elfogadjak. Az 5., 6., és 7. pont szerinti pénzeszkozok atadasa a
Tiszabercel Kézség Onkormanyzat altal Gavavencsell§ Nagykozség Onkormanyzat
koltségvetési elszamolasi szamlajara - MBH Bank 68500184-15002077 torténik.

10. Az 5. pont szerinti el6leg, a 6. pont szerinti 2025. januar targyhavi finanszirozas
osszegének atadasi és Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzat 9. pont szerinti
koltségvetési elszamolasi szdmlajara torténd atutalas hatarideje: 2025. januar 31.

11. A 7. pont szerinti 2025. februar targyhora jaré finanszirozas 6sszegének atadasi és
Gavavencsell§ Nagykozség Onkormanyzat 9. pont szerinti koltségvetési elszamolasi
szamlajara torténé atutalas hatarideje: 2025. februar 28.

12. Felek megallapitjak, hogy 2025. marcius héban a 2025. janudr és februar hora jaré
finanszirozas Tiszabercel Kozség Onkormanyzatatol visszavonasra keriil.

13. Felek megallapitjdk, hogy a 2025. marcius hdéban Gavavencsell6 Nagykozség
Onkormanyzata részére folyositott 2025. janudr és februar héra jaré finanszirozas jelen
megallapodasban foglaltak szerint 2025. marcius héban pénzeszkoz atadassal atadasra
keriil Tiszabercel Kézség Onkorméanyzata MBH Bank 68700346-10101171 koltségvetési
elszamolasi szamlajara, amennyiben a 10. és 11.pont szerinti teljesitések megtorténtek.
Gavavencselld kozség Onkormanyzata 2025. marcius 31. napjaig teljesiti a 2.976.323.-Ft
atutalasat.

14. Felek Kkijelentik, hogy vitas kérdésekben a Nyiregyhazi Jarasbirdsag illetékességét
kotik Ki.

Felek kijelentik, hogy jelen megallapodast, mint az altaluk megismertekkel, és akaratukkal
mindenben megegyezdt helybenhagyo6lag alairjak.

Gavavencselld, 2025 januar ........ Balsa, 2025 januar .......Tiszabercel, 2025 janudr ..........
Berecz Janos Somogyi Szilvia Szanto Zsolt
polgarmester polgarmester polgarmester
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ELOTERJESZTES
5. Napirendi pont
Balsa Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiiletének 2025. januar 20-an tartandé iilésére

Szam: B/33-1/2025.

A napirendi pont targya: az onkormanyzat és intézményei, valamint a Gavavencselldi
Kozos Onkormanyzati Hivatal k6zott munkamegosztasi és feladatellatasi
megallapodasok feliilvizsgalata

A napirendi pont eléaddéja: Bakos Toth Ildiko jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

2025. januar elsejével a Gavavencsellsi Ko6zdés Onkormanyzati Hivatalhoz
csatlakozott Balsa Kézség Onkorméanyzata.

A Gavavencselldi Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé koltségvetési szervek
esetében a munkamegosztas és felelgsségvallalas rendjérdl sz6l6 megallapodas
megkotésére keriilt sor a Gavavencselld és Paszab telepiilésekre vonatkozdan, tehat
mind az onkormanyzatok, mind pedig a fenntartasukban miikod6 koltségvetési
szervek - intézmények esetében ezen megallapodast a szabalyos miikodés
lebonyolitasahoz megkotottiik.

Jelen el6terjesztés mellékletét képezi az a megallapodas, melyet a Gavavencsell6i
Kézos Onkormanyzati Hivatal kot a Hivatalhoz Gjonnan csatlakozott Balsa Kozség
Onkormanyzataval, valamint fenntartasidban miikodé koltségvetési szervekkel.

Kérem az elGterjesztés elfogadasat és a Képvisel6-testiilet felhatalmazasat, hogy a
megallapodasok alairasara sor kertilhessen.

Balsa, 2025. januar 13.

Bakos Toth Ildiko
jegyzo
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Hatarozati javaslat
Balsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
.../2025.(...) hatarozata
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv és a Kkijelolt
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol
sz016 megallapodas jovahagyasarol

Balsa Kozség Onkorméanyzat KépviselS-testilete a Gavavencsell6i Kozos
Onkormanyzati Hivatallal, mint kijelolt koltségvetési szerv és a Balsa Kozség
Onkormanyzat fenntartasaban miikodé

1. Mesehaz Ovoda Balsa,

2. Balsai Onkormanyzati Konyhaja
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek kozott 1étrejovo
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl szoldo - a hatarozat melléklete
szerinti - megallapodas megkotését jovahagyija.

Felhatalmazza a jegyz6t, hogy az intézmények vezetGivel a megallapodast irja ala.

Hataridé: 8 nap
Felelds: jegyz6
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Megallapodas
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv és a Kkijelolt
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérol

amely létrejott

egyrészrél a Gavavencsell6i Kézos Onkormanyzati Hivatal (4472 Gavavencsells, Pet6fi utca 1.)
gazdalkodasi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (képviseli: Bakos Téth Il1diko jegyz6) - a
tovabbiakban: Hivatal,

MASTESZIO] ..o (ceerreermener e e e e ), mint gazdalkodasi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv (képviseli: ..o (a tovabbiakban:
Intézmény) kozott az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10.§
(4a) bekezdése, valamint az allamhaztartasrél szo6lé torvény végrehajtdsardol szoéld
368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Avr.) 9.§ (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, 9.§ (1) bekezdése szerinti szempontok figyelembe vételével.

1. Altalanos szempontok
A megallapodas a Hivatal, koltségvetési szerv és az Intézmény, mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjére terjed Ki.

A munkamegosztasi megallapoddas célja, hogy a munkamegosztas és a felel6sségvallalas szakszeri
rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse.

Az iranyité szerv altal kijelolt kéltségvetési szerv azonositd adatai:
Gavavencsell6i K6zo6s Onkormanyzati Hivatal

4472 Gavavencsell6 Pet6fi utca 1.

Adészam: 15732231-2-15

Bankszamlaszam:68500184-15002077

PIR torzsszam:732231

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv azonosito adatai:
Az iranyité szerv altal kijelolt koltségvetési szerv azonosité adatai:

Adodészam:.........coveveen.
Bankszamlaszam:.......ccoeeevrerens

PIR tOrzSSZam:......ccvuerueens

Az Intézmény helyett a gazdasagi szervezetre az Avr.-ben rogzitettek szerinti feladatokat a kijelolt
szerv az allomanydba tartoz6 alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett
helyen és mddon latja el.
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A munkamegosztasi megdallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozo szerepét, 6nalld
jogi személyiségét és felelGsségét.

Az Intézmény és a Hivatal egylittmiikddnek a munkamegosztds megszervezésében és
végrehajtasaban, az Onkormanyzat elfogadott éves koltségvetésében és annak moédositasaiban
meghatarozott el6iranyzatok figyelemmel kisérésében és betartasaban, tovabba a bels6
kontrollrendszer kialakitasaban és miikodtetésében, melyért az Intézmény vezetdje felel6s.

Az Intézmény az Onkormdanyzat és intézményei egységes szamviteli rendszer megvaldsitasa
érdekében, alkalmazza a Hivatal altal készitett és jovahagyott, hatalydban az Onkormanyzatra,
intézményeire és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokra kiterjed6 pénziigyi-, gazdalkodasi feladatok
ellatasat szabalyozo:

Szamviteli Politika,

Bizonylati Szabalyzat,

Pénzkezelési Szabalyzat,

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

Beszerzési Szabalyzat,

Onkoéltségszamitasi Szabalyzat.

VVVVYVYVYVYY

A hatdlyos jogszabalyt adottnak tekintve: a kidolgozasban egyilittm{ikddnek, az érintkezési pontokon
0sszehangoljak a Hivatal szabalyzataban foglaltakat az Intézmény szabalyzataival és az azokban
el6irtakat kotelez6 érvénnyel mindkét fél betartja.

A Hivatal vezet6je gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett szamviteli (f6konyvi) konyvelésben
elkiilonitetten szerepeljenek az Intézmény gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a pénziigyi és vagyonkezelési feladatokat, melynek személyi és targyi
feltételei az intézménynél nem adottak:

— leltarozas,
— adatszolgaltatas.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
Az Intézmény a fenntartd (képvisel6-testiilet) altal a targyévi koltségvetési rendeletben az

alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott el6iranyzatain beliil gazdalkodik.

A gazdalkodas soran el6zetes egyeztetés nélkiil az irdnyit6 szerv altal meghatarozott egyes
részeldiranyzatok esetében nem térhet el az engedélyezettdl, a KépviselS-testiilet altal jovahagyott,
kiemelt el6iranyzatok nem léphet6ek tul, és ha nem teljesiilnek, nem csokkenthetéek intézményi
hataskorben.

A Hivatal és az intézményvezet6 egylittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
szamitasokat, felméréseket készit a kovetkezo évi el6iranyzatok vonatkozasaban.

44



Az intézmény a szamara a sajat koltségvetésében meghatarozott el6iranyzatok felhasznalasaért felel,
ezen feliil koteles feladatai ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérol oly médon gondoskodni,
hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott el6iranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

Az Intézmény és a Hivatal egymas és az 6nkormanyzat részére a koltségvetési tervezéshez
adatokat szolgaltat, azok megalapozasara és alatdmasztasara.

A koltségvetési tervezése a rendelkezésre allo kézponti informacidk (targyévi koltségvetés
adatai), az Intézmény munkaterve, feladatterve, valamint az onkormanyzat gazdasagi
programjaban meghatarozott feladatok végrehajtdsdra megadott szempontok szerint
torténik, figyelembe véve a varhaté bevételeket, a kotelezettségeket és a targyév folyaman
végzett ellen6rzések megallapitasait.

A targyévi koltségvetési torvény kihirdetését kovetéen az abban foglaltak alapjan, a Hivatal
altal megkiildott formatumban és adattartalommal az Intézmény vezetdje elkésziti az elemi
koltségvetési tervet. Az intézmény a tervet az egyeztetd targyalas idépontja eldtt 10 nappal
megkiildi az elemi koltségvetési tervet a Hivatal Vagyongazdalkodasi Csoportvezetdje
szamara.

Az eldzetes koltségvetési targyalasra az intézményvezetd az elemi koltségvetéssel egyiitt a
felmertil6 tobblet igényt is kiilon kimutatasban benyujtja.

A Hivatal Vagyongazdalkodasi Csoportvezetdje legkésébb a koltségvetési rendelet-tervezet
elé terjesztését megel6z6 15. napig elkésziti a koltségvetési szerv elemi koltségvetését.

Az elemi koltségvetés magaban foglalja

» a bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, kiadasnemenkénti részletezettségben,
részletezd szamitasokkal, rovid szoveges indokolassal,

» személyi juttatasok részelGirdnyzatai koziil a rendszeresen el6forduld juttatasokat
jogcim szerinti bontasban, az egyéb juttatasokat szoveges indokolassal,

> az 0sszesitd tablazatot.

A Hivatal altal az Intézmény szamara a feladatok fedezetéill az Intézmény nyilvantartasaiban
elkiilonitett eldiranyzatok szolgalnak, amelyet az Intézmény érdekében hasznal fel.
A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének id§szakaban:

»  az Intézménnyel egyiittm(ikodve adatot szolgaltat az onkorményzat koltségvetésének

tervezéséhez;
»  szamitasokat végez a koltségvetési elGiranyzatok megalapozasahoz;
»  azIntézménnyel kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eliranyzatok alakulasat;
»  el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informaciok alapjan a

tervezés megalapozasat szolgal6 szamitasokat, adatokat, informaciokat;

»  elGkésziti az onkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képvisel§-testiilet iiléseire az
intézményt érinto elSterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;
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»  a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen gondoskodik az el8iranyzatok elkiilonitett
nyilvantartasardl, errél az Intézmény vezetdjét tajékoztatja;

»  gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérsl és tovabbi
vezetésérdl.

4. Eléiranyzat médositas

Az el6irdnyzatok mddositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az oOnkormdanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Az Intézmény el6iranyzat mdédositasi igényét a Hivatal felé — az els6 negyedév kivételével — havonta
a hénap 10. napjaig jelzi.

A Hivatal a sajat hataskorben végrehajtott el6iranyzat-moédositasrél 2 napon beliil koteles az
onkormanyzat jegyz6jét tajékoztatni. Az elSirdnyzat modositasat az Intézmény egyideji
tajékoztatasaval a Hivatal kezdeményezheti, melyben megjel6li annak fedezetét (atvett pénzeszkoz,
bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldiranyzatok mddositasara az Orszaggyllés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet mddositasat kovetden a
végrehajtott modositasrdl tajékoztatja az Intézményt.

Amennyiben az Intézmény kiadasainak novekedése sziikségessé teszi, dokumentum 4ltal

aldtdmasztva kell a Hivatal vezetdjénél kezdeményezni a jévahagyott kiemelt elGirdanyzat
modositasat.

A Hivatal és az Intézmény a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi eldiranyzataikat
sajat hatdskorben nem emelhetik fel, csak a képvisel§-testiilet dontését kdvetben.

A képvisel6-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
Hivatal vezetdje altal felhatalmazott dolgozoé a felel6s.

A jévahagyott eldiranyzat médositas végrehajtasaért az Intézmény vezetdje felelds.

5. Pénzkezelés

Az Intézményben hazipénztar nem miikodik, Kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta
ellitmanyban részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és elszdmolasi szabdalyait a Hivatal
Pénzkezelési szabalyzata rogziti.

Az ellatmanybdl a kovetkezd kifizetések teljesithetdk:

postai szolgaltatas;

kisdsszegl szolgaltatasi kiadasok;

tisztitdszerek,

egyéb kisértéki, a mindennapi miikodéshez sziikséges eszkdzok, felszerelések.

YV VYV

A felvett ellitméany 6sszege nem haladhatja meg a havi 100.000 Ft-ot. Ujabb ellatmany felvételére
csak az el6zben felvett ellatmany elszamolasat kovetden keriilhet sor.
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Az Intézmény a készpénzforgalomrdl az el6zb havi elldtmany elszamolasaval egy idében - az ezzel
frasban megbizott dolgozdja altal - az Aallamhaztartds szamvitelérdl szoléo 4/2013.(1.11.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 52. §-aban, illetve a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.

Az intézmény altal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabalyzatban ezzel megbizott dolgozé a
Hivatal hazipénztaraba a beszedést kovetd nap 12.00 6raig befizeti.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért az Intézmény felelds.

Az Intézmény a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (PI: elldtmdny kezelése, szolgdltatdsi kiaddsok
kifizetése, stb) a koltségvetési szerv allomanyaba tartozd Intézményvezetd, vagy altala kijelolt
dolgoz6 latja el a fent részletezett médon.

A Kkészpénz Kkifizetések szabalyszerliségéért az Intézményvezetd felel és a Pénzkezelési
Szabalyzatban rogzitettek szerint gondoskodik a pénz biztonsagos szallitasardl, tarolasarol.

A Kkészpénzben beszedett bevételek a kiadasok teljesitésére nem fordithatéak, ezért az
Intézményvezetd koteles azokat a Hivatal hazipénztaraba befizetni a Pénzkezelési szabalyzatban
rogzitettek szerint.

A készpénzkezelés egyéb szabalyait a Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

6. Eléiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerdével valé gazdalkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képvisel§-testiilet altal jovahagyott eliranyzaton
és létszam elGiranyzaton belil a munkaltatéi jogok gyakorldsa az intézményvezet$ feladat- és
hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési
okirat, atsorolas, munkaszerzddés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamol6-lap
elkészitése, alairasra), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatésagahoz
torténo tovabbitasa a Polgarmesteri Hivatal munkaiigyi igyintéz6jének feladata.

A nem rendszeres kifizetések szamfejtését a Hivatal végzi.

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazddlkodas szabdlyai
Az intézmény a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja a kovetkezd feladatokat.
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6.3. Beruhazasi, felgjitasi kiadasok

Az intézmény beruhdazasi, felgjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben és
mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, feldjitds forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az
esetben is sziikséges a képvisel6-testiilet jdvahagyasa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé - vertikalis folyamatokat magukban

foglalo - altalanos szabalyokat magaban foglalé kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi

ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolasra vonatkozé szabalyzatot az Intézmény a Hivatallal

egyuttmiikodve késziti el, és az abban foglalt el6irasokat mind a két fél koteles betartani.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas rendjét
a Gazdalkodasi Szabalyzat szabalyozza.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben eldirt dsszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

8. F6konyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas
A f6konyvi konyvelést, az eldirdnyzatok és azok mdédositasanak nyilvantartasat, tovabba valamennyi
analitikus nyilvantartasok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal vezet6je az Intézmény vezet6jét kérésére barmikor, de legalabb havonta kérésére
tajékoztatja az intézményt érinté bevételi és kiadasi el6iranyzatok felhasznalasardl. A képvisel6-
testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérdl a Hivatal azonnal tajékoztatast nyujt.

Az altalanos miikodéshez és agazati feladathoz kapcsol6doé tdmogatasok elszamoldsdhoz sziikséges
alapadatokat az intézmény szolgaltatja a Hivatal felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal és az Intézmény vezet6je az informacidéaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében, havonta, szilikség szerint esetenként személyes
megbeszélést tart.

A Hivatal az Intézményt irasban tajékoztatja a targyhot kovetd 5-ig a képviseld-testiilet altal
elfogadott kiemelt és részeldiranyzatok teljesiilésérol, és a kotelezettséggel terhelt és nem
terhelt el6iranyzatokrol.

A Hivatal targynegyedévenként id6kozi mérleg-jelentés, els6é negyedév kivételével havonta,
id6kozi koltségvetési jelentés készitésére kotelezett. Ezen jelentéseket az Avr-ben
meghatarozott idépontig kell a feliigyeleti szervnek a Magyar Allamkincstar Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Igazgatésagahoz megkiildeni. A jelentéseket a Hivatal késziti el.
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A Hivatal targynegyedévenként beruhazasi-statisztikai jelentés készitésére kotelezett. Ezen
jelentéseket a Hivatal keésziti el és kiildi meg a KSH teriileti igazgatésagahoz a
targynegyedévet kovet6 honap 20. napjaig.

10. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamoloért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

11. Miikodtetés, targyi eszk6zok karbantartasa, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Intézmény kiilon-kiilon felel8s az intézmény miikddtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A
személyi és targyi feltételek biztositasarol az intézményvezet6k gondoskodnak.

Az Intézmény a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, feliilvizsgalati igény felmérését
és koordinélasat az Onkormanyzat alkalmazasaban dolgozé szakemberek végzik.

A felgjitasok és épitési jellegli beruhazasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellen6rzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd Aatvétele a hivatal Miiszaki
ligyintézdjének a feladata.

Az Intézmény Kkiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott
onkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak megérzéséért.

Az 6nkormdanyzat vagyongazdalkodasrodl szo6lé rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak
hasznositdsdnak és selejtezésér6l szold szabalyzatdban és a leltdrkészitési és leltarozasi
szabalyzatban meghatarozott el6irasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban és az oOnkormdanyzat vagyonrendeletében el6irt moédon az oOnkormdanyzat

s oz

tulajdonaban 1év6 vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A bels6 kontrollrendszer és a bels6 ellendrzés

A Hivatal és az Intézmény az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a bels6
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el6irasait,
tovabba az allamhdaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani utmutatékban leirtakat.
Az Intézmény a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl széld
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal dsszhangban koteles
frasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a Hivatalt is tajékoztatja.

A Hivatal és az intézmény belsé ellenérzését az Onkormanyzat altal megbizott belsé ellenér végzi.
Bels6 ellen6rzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
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meghatarozottak szerint Kertil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési
vezet6 altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

13. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2025............ napjatdl 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.
A, megkététt megdllapodds 20............-t6] hatdlydt veszti.

Gavavencselld, 2020.......ccciiieiieieeeeeee e

Gdvavencsell6i Kézés Onkormdnyzati Hivatal Intézmény részérol:

részérol:
Bakos Téth Ildiko intézményvezetd
Jjegyzé
Zaradék: A Hivatal és az Intézmény kozotti munkamegosztas és felelsségvallalas rendjérdl sz6lo
megallapodast a képvisel§-testiilet a ....../20.. (.........)hatarozataval jovahagyta.
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ELOTERJESZTES
6. NAPIRENDI PONT

Balsa Kézség Onkormanyzati Képviselo-testiiletének 2025. januar 20-4n tartando
iilésére

Szam: B/40-1/2025.

A napirendi pont targya: a buji Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont Tarsulasbél torténé
kivalasra

A napirendi pont eléadéja: Somogyi Szilvia polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2024. évi helyi 6nkormanyzati képviseld valasztasokat kovetden Onkormanyzatunknak
lehetésége nyilt arra, hogy dontsén masik Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz torténd
csatlakozasrol. A csatlakozési folyamatok 2024. év végén lezajlottak és 2025. januar 1. napjatol
kezdédéen mar az Onkorméanyzatunk hivatali feladatait a Gavavencselldi Kozos
Onkorményzati Hivatal 14tja el. 2024. novemberében targyalta képviselé-testiiletiink a Szocidlis
Alapszolgaltatdsi Kozpont Tarsulasban a tagsdg megsziintetésére vonatkozo eldterjesztést. A
hozott hatarozat tartalma szerint felkérte a polgarmestert a testiilet, hogy a tagsagi jogviszony
megsziintetése érdekében folytasson targyalasokat a Tarsulds székhelye és tagjai
polgarmestereivel. A megsziintetd hatdrozat a buji Tarsulds részére december hdonapban
atadasra kertilt.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

2025. januar 10-én levélben kértiik meg a Buji K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6jétél, hogy
a jelenleg hatalyos tarsulasi megallapodast résziinkre kiildje meg, annak érdekében, hogy a
jogszabalyoknak megfeleléen pontositsuk a novemberben meghozott hatarozatot.

Jegyz6 Ur kiildott egy félig befejezett tarsulasi megallapodas modositast, egy befejezett
tarsulasi megallapodds modositast, melyen a hatdlyba 1épés nem szerepel, viszont az
onkormanyzatok polgarmesterei alairtdk, valamint vélelmezhetéen az eredetileg 2013.
november és decemberében elfogadott és aldirt megallapodast. A megkiildott modositasok a
kivalas szabalyait nem érintették, igy az alapjan késziil jelen eléterjesztés.

A Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont Tarsulas Tarsulasi Megallapodas 8. A tarsulashoz
csatlakozés, a tagsagi jogviszony megsziinése pontjanak 8.4. pontja szerint: ,,A tarsuldsi
megallapodast a naptari év utolsé napjaval — december 31- hatallyal — lehet felmondani,
azonban a megallapodas a tarsulas tagjai mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott dontése
mellett év kdzben is felmondhat6.”

A 8.5.pont szerint: ,,A tarsulds tagja a felmondasrol sz616 hatarozati dontést legalabb 6 honappal
korabban koteles meghozni, és a tarsulds tagjaival, valamint a tarsulassal k6zolni.”
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A 8.8. pont szerint. ,,A Tarsulds tagjai a tarsulasi megallapodds moddositasarol,
megsziintetésérdl vagy felmondasarol a kezdeményezés megkiildésétdl szamitott 60 napon
beliil dontenek.”

8.9. pont: ,,A tarsulas tagjai a valamely tagfelmondasakor, és a tarsulas megsziinésekor
kotelesek egymassal elszdmolni.”

8.10. pont: ,,A Tarsulas megsziinésekor a kdzos vagyon felosztasarol kiilon megallapodasban
rendelkeznek. A Tarsulas megsziinése esetén a meglévd vagyon €s annak szaporulata a tarsulas
tagjait a vagyoni hozzajarulasuk aranyaban illeti meg, azzal, hogy a vagyon megosztasa soran
a kovetkezo6 elvek figyelembevételével kell eljarni:

- a hasznalatba adott ingatlanokat és a természetben meglévo, hasznalatba adott ingésagokat a
hasznalatba adonak kell visszaadni,

- a tarsulas tulajdonaba adott, természetben meglévo ingosagokat természetben kell a tulajdonba
adonak visszaadni.

8.11.pont szerint: ,,A tarsulasi megallapodas tag altali felmondasa esetén a volt taggal a
fentiekkel azonos eljarasi rend szerint kell elszamolni.”

8.12. szerint: ,,Amennyiben a Térsulds allami tAmogatasban részesiilt, és a tarsulasbol valo
kilépés eredményeként a tarsulds mar nem felel meg a tdmogatishoz meghatarozott
feltételeknek, tigy a kivalo dnkormanyzat(ok) koteles(k) a kivalassal dsszefiiggésben felmeriilt
tobbletkoltséget (pl. foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésével kapcsolatos tobbletkiadasok)
a Tarsulasnak megtériteni. Ezen 6sszeg megtéritésére a jelen tarsulasi megallapodas azonnali
beszedési megbizas szabdlyai az irdnyadoak.”

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 89.§ (1) és (2)
bekezdései rendelkeznek a tarsulasbol torténd kivalas alapvetd szabalyairdl, azzal, hogy ,.ha a
tarsulasi megallapodas masként nem rendelkezik.”:

,»89. § (1) A tarsulashoz csatlakozni naptari év elsd, abbol kivalni naptari év utolsd napjaval
lehet, ha torvény vagy a tarsulasi megallapodas masként nem rendelkezik.

(2) A tarsulashoz val6 csatlakozasrol €s a kivalasrol, ha torvény eltéréen nem rendelkezik,
legalabb hat honappal korabban, mindsitett tobbséggel kell donteni. Errdl a tarsulasi tanacsot
értesiteni kell.”

A 2024. novemberi lilésen hozott 96/2024.(X1.18.) hatarozat szerint:

,Balsa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Szocidlis Alapszolgaltatasi Kdzpont
Tarsulasban Tarsulési tagsagat megsziinteti.

Felkéri a polgarmestert, hogy folytasson targyaldsokat a Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont
Tarsulas tarsulasi tanacs tagjaival Balsa Kozség Onkorményzat tarsuldsi tagsaganak
megsziintetése targyaban, figyelemmel Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 89.§-aban foglalt tagsdg megsziintetési alternativaira.

Felkéri a polgarmestert, hogy a targyalds eredményét terjessze a képviseld-testiilet el¢ a tagsag
megsziintetésének modja és a hataridok kiilon hatarozatban torténd megallapitasa céljabol.”

52



A Tarsuléas székhelye a hatarozatrol értesiilt, igy javaslom, hogy a tarsulasi megallapodasban
foglaltak szerint erdsitse meg a képviseld-testiilet a novemberben hozott dontését akként, hogy
pontosan bekeriil a hatdrozatba, hogy mely konkrét iddponttal kéri a képviseld-testiilet a
megsziintetést, valamint egyben felkéri valamennyi Tarsulasban részt vevo képviseld-testiiletet,
hogy a tarsuldsbol torténd kivalast, a tagsagi jogviszony megsziintetését targyalja meg ¢és
fogadja el.

A téarsuldsi megéllapodason kiviil kértiik jegyzd urat, hogy kiildje meg Balsa tagsiaga ota
évenként bontdsban Balsa telepiilésen ellatott feladatokra vonatkozo elszdmolasat
feladatonként, étkeztetés, hazi segitségnyljtas szocidlis szolgaltatdsok vonatkozdsdban. A
kimutatasok megérkeztek, melyek vizsgalata folyik.

Fentiek alapjan javasoljuk az Motv., valamint a tarsulasi megallapodéasban foglaltak alapjan a
novemberi hatarozat megerdsitését és az eldterjesztés melléklete szerinti hatarozati javaslat
elfogadasat.

Balsa, 2025. januar 16.

Bakos Toéth Ildiko Somogyi Szilvia
jegyzd polgarmester
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Hatarozati javaslat
Balsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
..../2024.(...) hatarozata
a Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont Tarsulasbol torténé Kivalasrol

Balsa Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

1. a Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont Tarsulasban Térsulasi tagsaganak megsziintetése
targyaban hozott 96/2024.(X1.18.) hatarozatat megerdsiti, a Téarsulasbol a Szocialis
Alapszolgaltatasi Kozpont Tarsulds Tarsulasi Megallapodas (a tovabbiakban:
Megallapodas) 8.4. pontja szerint 2025. december 31-el kivalik, tagsagat felmondja.

2. megallapitja, hogy Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 89.§ (2) bekezdése szerinti hataridében, tobb mint 6 honappal korabban a
tarsuldsi tagsag megszlntetésérdl, a kivalasrol sz6lo dontését mindsitett tobbséggel
...... szavazattal hozta meg.

3. felkéri a polgarmestert, hogy a Megallapodas 8.5. pontja szerint a 96/2024.(X1.18.) és
jelen hatarozat megkiildésével a tarsulds tagjaival, valamint a tarsuldsi tandccsal
kivalasat kozolje.

4. kéri a Tarsulasi Tanacsot és a Tarsulds tagjait, hogy a tarsuldsi megallapodas
modositasarol elére mutatd hatalyba 1épéssel a jelen hatarozat, kezdeményezés
megkiildésétdl szamitott 60 napon beliil hozzanak dontést.

Felkéri a jegyz6t, hogy jelen hatirozatot a Tarsulasi Tanidcs ¢és a Tarsulas
tagdnkormanyzatainak kiildje meg.

Felelos: jegyz6

Hatarid6: azonnal

Felkéri a polgarmestert €s a jegyzOt, hogy a Megéallapodas 8. pontjdban a tarsuldsi tagsag
megsziinésével kapcsolatos elszamolasokkal sziikséges intézkedéseket tegye meg, és annak
eredményérdl a képviseld-testiiletet eloterjesztés formajaban tajékoztassa.

Felelds: polgarmester, jegyz0

Hatarid6: 2025. februdri testiileti iilés, majd ezt kdvetden a 2025. koltségvetési év zarasat
kovetden az elszamolas rendelkezésre alladsa idopontjaban: 2026. januar 31.

Felelds: polgarmester, jegyz6
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ELOTERJESZTES
7. Napirendi pont
Balsa Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiiletének 2025. januar 20-4an tartandé
iilésére

Szam: B/34-1/2025.

A napirendi pont targya: Javaslat Balsa Kozség Onkormanyzat 2025. évi munkatervére

A napirendi pont eloaddoja: Somogyi Szilvia polgarmester

ELOTERJESZTES

Balsa K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2025. évi munkatervére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A melléklet szerint terjesztem a Képviselé-testiilet elé Balsa Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének 2025. évi munkatervét.

Kérem a tisztelt KépviselO-testiiletet az eldterjesztés megtargyaldsara és a mellékelt hatarozat-
tervezet elfogadasara.

Balsa, 2025. januar 13.

Somogyi Szilvia
polgiarmester

Hatarozati javaslat
BALSA KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
ceeeeendd2025. (ceveninnnnn ) hatarozata

Balsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2025. évi munkatervének
elfogadasarol
Balsa Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a Balsa Kdzség Onkormanyzat Képvisel6-
testliletének szervezeti ¢és miikddési szabalyzatardl szold 9/2004.(X.3.) Onkormdanyzati
rendeletében foglaltak alapjan a melléklet szerinti tartalommal fogadja el Balsa Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2025. évi munkatervét.
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Melléklet

Balsa Kézség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
..... /2025, (.......) hatdrozatdhoz

BALSA KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
2025. évi

MUNKATERVE

TESTULETI ULES IDOPONTJA: 2025. FEBRUAR 14.(péntek)

Tervezett napirendi pontok:

1) Eléterjesztés Balsa Kozség Onkormanyzata 2026-2028. koltségvetési évre
varhato sajat bevételeirol és addssagot keletkezteto iigyleteibdl eredé fizetési
kotelezettségeirol

Eléado: Somogyi Szilvia polgdarmester

Eloterjesztés készitéséert felelos: Bakos Toth 1ldiko jegyzo

2) Eléterjesztés Balsa Kozség Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésére

Eléado:
Somogyi Szilvia polgarmester,
Bakos Toth 1ldiko jegyzo
Eloterjesztés készitéséert felelos: Bakos Toth 1ldiko jegyzo

TESTULETI ULES IDOPONTJA: 2025. APRILIS 7. (hétf6)

Tervezett napirendi pontok:

1) Eléterjesztés Balsa K6zség Onkormanyzata 2025. évi kozbeszerzési tervére
Eléado: Somogyi Szilvia polgarmester

Eloterjesztés készitéséert felelos: Bakos Toth 1ldiko jegyzo

2) Beszamolé a Nyiregyhazi Rendérkapitanysag Ibranyi Rendoérds Balsa kozség
kozbiztonsaganak helyzetérdl, kozbiztonsag érdekében 2023. évben tett
intézkedésekrdl

Eléado: Ibranyi Rendorors orsparancsnoka
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3) Beszamol6 a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
Kisvardai Katasztrofavédelmi Kirendeltség 2023. évi tevékenységérol,
Beszamolo a Kisvardai Katasztrofavédelmi Kirendeltség Kisvardai Hivatasos
Tizoltoparancsnoksag 2021. évi tiizvédelmi tevékenységérol

Eloado: Kisvardai Tiizoltoparancsnoksdg parancsnoka

4) Beszamolo a Nyiregyhaza Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag 2024. évi
munkajarol
Eloado: Nyiregyhaza Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag parancsnoka

5) Tajékoztato a Balsai Polgarér Egyesiilet 2024, évben végzett munkajarol
Eléado: Balsai Polgardr Egyesiilet elnéke

6) Tajékoztaté Falugondnoki Szolgalat 2024. évben végzett munkajarol
Eloado: Toth Tibor falugondnok

7) Beszamolé a Kozos Onkormanyzati Hivatal Balsai Kirendeltsége adoztatasi
tevékenységérol
Eloado: Bakos Toth 1ldiko jegyzo

8) Eléterjesztés a balsai Mesehaz Ovoda koznevelési intézménybe torténd
beiratas idopontjanak meghatarozasara
Eloado: Nyitrai Mariann évodaigazgato

TESTULETI ULES IDOPONTJA: 2025. MAJUS 26. (hétf)

Tervezett napirendi pontok:

1)  Eléterjesztés Balsa Kozséget érinté 2024. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatok értékelésérol
Eloado: Bakos Toth 1ldiko jegyzo

Eloterjesztés készitéséert felelos: Bakos Toth Ildiko jegyzo

2)  Eléterjesztés Balsa Kozség Onkormanyzat 2024. évi koltségvetési
gazdalkodasarol sz0lo beszamolo elfogadasahoz
Eléado: Somogyi Szilvia polgarmester,

Bakos Toth 1ldiko jegyzo

Eloterjesztés készitéséert felelods: Bakos Toth 1ldiko jegyzo
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3) Beszamolé Balsa Kozség Onkormanyzat és a hozza tartozé intézményeknél
folyo 2024. évi belso ellenérzési tevékenység tapasztalatairol, eléterjesztés a
belso ellendrzési jelentés elfogadasara

Eléado: Bakos Toth 1ldiko jegyzo,

Varga Péter belso ellenor

4)  Eléterjesztés a balsai Mesehaz Ovoda 2025/2026. nevelési évben indithaté
csoportjainak meghatarozasara
Eléado: Nyitrai Mariann ovodaigazgato

TESTULETI ULES IDOPONTJA: 2025. JUNIUS 16. (hétfo)

Tervezett napirendi pontok:

1) Eléterjesztés az Iskola- és 6vodakezdési tamogatasok biztositasarol
Eléado: Somogyi Szilvia polgarmester
Eloterjesztés késziteséert felelos: Bakos Toth 1ldiko jegyzo

TESTULETI ULES IDOPONTJA: 2025. SZEPTEMBER 15. (hétf)

1) Eléterjesztés a Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztondijpalyazat 2025. évi
forduldjahoz torténé csatlakozasrol
Eléado: Somogyi Szilvia polgarmester
Eloterjesztés készitéséert felelos: Bakos Toth 1ldiko jegyzo

Elozetes megvitatasra, véleményezésre javasolva: Szocialis és Telepiilésiizemeltetési Bizottsag

2) Eldterjesztés a Balsai Mesehdz Ovoda 2024/2025. nevelési évre vonatkozé
Munkatervének a jovahagydsdara
Eléado: Somogyi Szilvia polgarmester
Eloterjesztés készitéséeért felelos: Bakos Toth 1ldiko jegyzo
3) Eldterjesztés a Civil szervezetek 2025. évi tamogatdsdrol
Eléado: Somogyi Szilvia polgarmester
Eloterjesztés késziteséert felelos: Bakos Toth 1ldiko jegyzo
4) Eléterjesztés Balsa Kozség Onkormdnyzat hatdlyos rendeleteinek
feliilvizsgalatara
Eloado: Bakos Toth 1ldiko jegyzo
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KOZMEGHALLGATAS (2025. NOVEMBER)

TESTULETI ULES IDOPONTJA: 2025. DECEMBER 8. (hétfé)

Tervezett napirendi pontok:

1) Eléterjesztés Balsa Kozség Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérol sz6l6
rendelet modositasardl
Eléado: Somogyi Szilvia polgarmester

Eloterjesztés keészitéséeért felelos: Bakos Toth 1ldiko jegyzo

2) Eléterjesztés a Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztondijpalyazat 2026. évi
fordulojara beérkezett palyazatok elbiralasardl
Eloado: Somogyi Szilvia polgdrmester
Eloterjesztés készitéséert felelos: Bakos Toth 1ldiko  jegyzo

3) Eléterjesztés Balsa Kozség Onkormanyzat 2026. évi belsé ellenérzési tervérol
Eloado: Bakos Toth Ildiko jegyzo

Eloterjesztés készitéséert felelos: Bakos Toth Ildiko jegyzo

4) Eléterjesztés Balsa Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiiletének 2026. évi
munkatervének megtargyalasara
Eléado: Somogyi Szilvia polgarmester

Eloterjesztés késziteséert felelos: Bakos Toth 1ldiko  jegyzo
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ELOTERJESZTES
8. NAPIRENDI PONT
Balsa K6zség Onkormanyzati Képvisel6-testiiletének 2025. januar 20-4n tartando

ulésére
Szam: B/35-1/2025.

A napirendi pont targya: a polgarmester 2025. évi szabadsagolasi iitemtervének
elfogadasa

A napirendi pont eléaddéja: Bakos Toth Ildiko jegyzo
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztségviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 7/A.
Fejezet 225/C.§ (2) bekezdése elbirja, hogy ,,a foallasi polgarmester eldterjesztésére a
Képviseld-testillet minden év februar 28-ig jovdhagyja a polgarmester szabadsdganak
litemezését. A szabadsagot az litemezésnek megfelelden kell kiadni, valamint igénybe venni. A
polgarmester a szabadsag igénybevételérdl a Képviseld-testiiletet a kovetkezd iilésen
tajékoztatja. A polgarmester a szabadsagot az iitemezéstdl eltérden, csak elére nem lathato,
rendkiviili esetben vagy az igénybevételt megeldzden legkésdbb tizendt nappal megtett elézetes
bejelentést kovetben veheti igénybe.”

A polgarmesternek a szabadsagot az esedékesség évében, de legkésobb a kdvetkezd év marcius
31-ig kell igénybe venni vagy kiadni.

Minden év janudr 31-ig a jegyz0 altal vezetett nyilvantartds alapjan meg kell éallapitani a
polgarmester el6zd évben igénybevett szabadsag mértékét és a ki nem adott szabadsagot a
targyévi szabadsaghoz hozza kell szamitani.

A foéallast polgarmester évi 25 munkanap alapszabadsagra és 14 munkanap potszabadsagra
jogosult.

2024 évrol athozott szabadsagnapok szama: 0 nap.
Az elbterjesztés mellékletét képezi a szabadsagolasi iitemterv, melyet kérek elfogadni.
Balsa, 2025. januar 13.
Bakos Téth Il1diko
jegyzé
Hatarozati javaslat
Balsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

..../2025 (....) hatarozata
a polgarmester 2025. évi szabadsag ilitemtervének jovahagyasardl

Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kdzszolgalati tisztségviselSkrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény 225/C.§-ban foglalt hataskorében eljarva Somogyi Szilvia
polgarmester 2025. évi szabadsag titemtervét a mellékletben foglaltak szerint jovahagyja.
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1. melléklet

Somogyi Szilvia polgarmester
Szabadsagolasi litemterve
2025. év

Szabadsag mértéke:

El6z6 évi ki nem vett szabadsag 0 nap

2025. évi szabadsag

alap: 25 nap

pot: 14 nap

Osszesen: 39 nap

Utemterv
Kivett
Hoénap Nap / idGtartam szabadsagnapo
k szama

Januar - -
Februar 7,10,11,12 4
Marcius 19,20,21,24 4
Aprilis 22,23 2
Majus 5,06, 17 3
Junius 24,25, 26, 27 4
Jalius 242528293031 6
Augusztus 1,21,22,25,26 5
Szeptember 4,5,8,9, 10 5
Oktéber 18 1
November 5,6,7,10 4
December 13 1
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ELOTERJESZTES
9. Napirendi pont
Balsa Kézség Onkormanyzati Képvisel6-testiiletének 2025. januar 20-4n tartandé

ilésére
Szam: B/39-1/2025.

A napirendi pont targya: a jelzérendszeres hazi segitségnyujtasra a Gavavencselloi
Szocialis Szolgaltatasi Kozpont Tarsulassal feladatellatasi szerzodés megkotésére

A napirendi pont eléaddja: Somogyi Szilvia polgarmester, Bakos Toth Ildiko jegyzo

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Gavavencselldi Szocidlis Szolgaltatasi Tarsulds tobb éve biztositja a Gavavencsell§i
Szocialis Szolgaltaté Kozpont intézmény altal Tiszabercel, Ibrany, Paszab és Balsa
telepiiléseken a jelzérendszeres hazi segitségnyujtast. Paszab kivételével minden
évben feladatellatasi szerz6dés megkotésére Kertil sor, mely alapjan biztositjak ezen
szocialis szolgaltatast a Tarsulasi Megallapodasban foglalt ellatasi teriileten. Minden
évben decemberben kezdeményezi a Tarsulds a kovetkezd évre szdlo ellatasi
szerz0dés megkotését, igy tortént ez most is.

Onkormanyzatunk a tovabbiakban is szdmit a szolgaltatasra, igy azonos feltételek
mellett 2025. évre is megkotjik ezen szocialis szolgaltatas vonatkozasaban a
feladatellatasi szerzédést. A késziilékekért fizetend6 havi dij 22.000.- Ft volt 2024.
évben, a fogyasztdi arindex 3,7 % igy ezzel torténd emelést elfogadasra javaslom.
Amennyiben Balsa telepiilés csatlakozik a Tarsulashoz, ugy mddositasra keril a
Tarsulasi megallapodas. Ekkor a kilonb6z6 szolgaltatasok ellatasi teriileténél,
amennyiben a telepiilési onkormanyzatok is jovahagyjak, ezen szolgaltatas is
bekeriilhet, mely altal a feladatellatasi szerz6dések okafogyotta valhatnak.

Kérem az elGterjesztés megtargyalasat, a hatarozati javaslat jo6vahagyasat.

Balsa, 2025. januar 16.

Somogyi Szilvia
polgarmester
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Balsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
../2025.(...) hatarozata
ajelzérendszeres hazi segitségnyujtasra a Gavavencsell6i Szocialis
Szolgaltatasi Kézpont Tarsulassal feladatellatasi szerzédés
megkotésérol

Balsa Kozség Onkormdanyzat Képvisel§-testiilete 2025. évre jelen hatdrozat
melléklete szerinti feladatellatasi megallapodast jovahagyja, azzal, hogy a
késziilékenkénti hozzajarulas dija a 2024. évi fogyasztdi arindex-szel 3,7 %-al
emelkedik.

Felhatalmazza a polgarmestert a szerzddés alairasara.

Feladat-ellatasi szerzédés
jelzérendszeres hazi segitségnyujtas ellatasanak biztositasara

Amely létrejott egyrészrol

a Gavavencselldi Szocidlis Szolgaltatasi Tarsulas (4471 Gavavencselld, Pet6fi. u. 1.),
mint a Gavavencsell6i Szocialis Szolgaltaté Kézpont fenntartoja és a jelzorendszeres
hazi segitségnyujtast biztosité - képviseli: - Berecz Janos elndk (a tovabbiakban:

Tarsulas),

MAsrészrol a ......ccceeveenne. Onkormanyzata (..........ccee.n. ), mint a szolgaltatast igényld -
(a tovabbiakban: szolgaltatast igényl6 o©nkormanyzat) képviseli: ................

polgarmester kozott az alabbi feltételekkel.

I. A szerz6dés targya

A jelen szerzddés keretében a Gavavencsell6i Szocialis Szolgaltatasi Tarsulas, mint a
Gavavencsell6i Szocidlis Szolgaltatdé Kozpont fenntartéja, vallalja a szocidlis
igazgatasrdl és a szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi IlI. torvény (a tovabbiakban:
Szoctv.) 65. §-aban meghatarozott, jelzérendszeres hazi segitségnyujtas ellatas
biztositasat ............. teleptilésen.

Jelen feladatellatasi szerz6dés a Szoctv. 90.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjan jon

létre.

II. A feladatellatas szakmai feltételei
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1. A Gavavencsell6i Szocialis Szolgaltatasi Tarsulas vallalja, hogy a fenti feladat
ellatasat az Szoctv. és a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 1/2000.(1.7.) SzCsM
rendelet altal el6irt rendelkezések szerint biztositja.

2. A Gavavencsell6i Szocialis Szolgaltatasi Tarsulas nyilatkozik arra vonatkozodan,
hogy a szerz6dés targyat képezé jelzOrendszeres hazi segitségnyujtasra
vonatkoz6 kiilon jogszabalyokat és szakmai kévetelményeket, nyilvantartasi
kotelezettséget, tovabba az ellatottak adataira és azok jelzésére vonatkozod
jogszabalyi rendelkezéseket ismeri, azokat maradéktalanul betartja.

3. Onkormanyzata a Gavavencsellsi Szocidlis Szolgéltatdsi Tarsulastol a
feladatellatasardl tajékoztatast kérhet, melyet a szolgdltatast biztosité 5

munkanapon beltl kdteles megadni.

4. A szolgaltatds 2025. januar 1. napjatol 2025. december 31. napjaig torténd
biztositasat a Gavavencsell6i Szocialis Szolgaltatasi Tarsuldas a miikodési
engedélyben megjelolt ellatasi teriileteken (Ibrany, Balsa, Tiszabercel) ezen
szerz6désben foglaltak alapjan nyujtja.

5. A szerzd6dés lejartat kovetéen amennyiben lejartaig a Képvisel6-testiiletek 0j
szerz0dések megkotésérdl nem gondoskodnak, ugy a lejaratot koveté 3

honappal meghosszabbodik.

I1I. A szolgaltatasért jaroé ellenérték

A felek a szolgéaltatas ellenértéket az aldbbi m6don hatarozzak meg:

) PN Onkormanyzata a jelzérendszeres szolgaltatas ellenértékeként
............... -Ft/késziilék, azaz ......... forint/késziilék vissza nem téritendd

teleptilési hozzajarulast allapit meg. A szolgaltatas targyévi ellenértéke az év
folyaman rendelkezésre all6 eszkozok szama és azok igénybevételének

osszehasonlitasa alapjan keriil meghatarozasra.

20 e Onkormanyzata a telepiilési hozzajarulast 2025. évre vonatkozdan
2026. januar h6 31. napjaig koteles teljesiteni a MBH Bank-nal vezetett
68500184-00506489 szamu szamlajara.
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IV. A szocialis szolgaltatasért fizetendo téritési dij

1. Felek rogzitik, hogy a jelzOrendszeres hazi segitségnyujtasért fizetendo
intézményi téritési dijat Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzata a
személyes gondoskodast nyujtd ellatasokroél szol6 onkormanyzati rendeletében
allapitja meg.

2. Gavavencsells Nagykozség Onkormanyzata vallalja, hogy az intézményi téritési
dijak mddositasa el6tt egyeztetést folytat az érintett onkormanyzatokkal, illetve
a moddositasrél a rendelet-moédositas kihirdetését kovet6en 8 napon beliil
tajekoztatast ad.

3. Felek tudomasul veszik, hogy a téritési dijak valtozasarol a valtozas hatalyba

1épését megeldzden az ellatottakat az intézmény értesiti.

V. A szolgaltatassal kapcsolatos panaszok Kivizsgalasa

1. A szolgaltatassal kapcsolatos irdsbeli panaszt az ellatott vagy torvényes
képvisel6je a panasszal érintett szolgaltatas vezet6jéhez juttatja el. A vezetd
koteles a panaszt 15 napon belil kivizsgalni és értesiteni a panasztevét a
vizsgalat eredményérdl. Amennyiben a szolgaltatas vezetdje hataridében nem
intézkedik, vagy a panasztevd nem ért egyet az intézkedéssel, az intézkedés
kézhezvételétdl szamitott 7 napon beliill a szolgaltatas fenntartéjahoz - a
Gavavencsell6i Szocidlis Szolgaltatasi Tarsulashoz - fordulhat. A fenntarté
koteles a panaszt kivizsgalni, annak eredményérdl irasban tajékoztatni a
szolgaltatast igényl6 Onkorméanyzatot.

2. Amennyiben a panaszt a szolgaltatast igénybevev6 6nkormanyzathoz nyujtja be
a panaszos, azt haladéktalanul tovabbitani kell az intézmény felé, amely
gondoskodik a panasz kivizsgalasardl.

3. A szolgaltatadst igénybevevé Onkormanyzat a felmeriil6 panaszokrél
tajekoztatast kérhet az intézménytol, amely koteles a megfeleld tajékoztatas

megadasara.

VI. Beszamolo a feladatellatasrol
1. Az intézmény a szolgaltatast igénybevevé 6nkormanyzattol kapott ellenérték

felhasznalasarol és a szakmai munka értékelésérdl teljeskord és részletes
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2.

szakmai beszamoldt készit, kimutatva a targyévben felmeriilt koltségeket a
szerz6dés lejartat kovetd 90 napon beliil.
A szerzddd felek a feladat-ellatasi szerz6dés teljesitése soran egymassal

kotelesek egytlittmiikodni.

VII. A szerz6dés hatalya, megsziinése, a szolgaltatas biztositasanak folytatasa

1.

Felek jelen szerzédést 2025. januar 1. napjatél 2025. december 31. napjaig
meghatarozott id6re kotik.

Felek a szerz6dést kolcsonos megegyezéssel barmikor médosithatjak.

A szerz6déses jogviszony megsziinik a felek szerz6dés megszlinésére iranyuld
k6zo6s megegyezésével, felmondas esetén, ha a Gavavencsell6i Szocidlis
Szolgaltatasi Tarsulas a megallapodasban foglaltakkal ellentétes tevékenységet
végez és a torvényességi felligyeletet ellatd szerv ezt megallapitja.

A szerz6dés megsziintetésérdl szolé megallapodasban rendelkezni kell a
kolcsonods elszamolasok madjarol, a felek esetleges - a szerz6dés megsziinését
kovet6 idészakra vonatkozo - kotelezettségeirdl.

A szerzddést a felek rendes felmondassal 60 napos felmondasi iddvel
szlintethetik meg. A felmondast a felek irasban ko6zolve, ajanlott levélben
egymas székhelyére kiildik meg.

A rendkiviili felmondasnak azonnali hatallyal akkor van helye, ha valamelyik fél
az e szerzOdésben foglalt kotelezettségeit sulyosan megszegi. Sulyos
kotelezettségszegésnek mindsiil kiillondsen, ha az ellatottak élete, testi épsége,
egészsége  keril veszélybe a  végzett tevékenység, mulasztas
kovetkezményeként vagy a szolgaltaté ............. teriiletén a tevékenységét
folyamatosan nem végzi, vagy bizonyitottan a jogszabalyok, szakmai el6irasok
sulyos megsértésével, illetve a sziikséges hatdsagi engedélyek nélkiil végzi.
Szerz6désszegés esetén, amely megalapozza a jelen szerz6dés rendkiviili
felmondassal torténd megsziintetését, felek kotelesek a szerzddésszegéssel
aranyos kartéritést nyijtani egymas szamara.

Ha barmelyik fél a szerz6désben rogzitett barmely kotelezettségét nem, vagy
nem megfelelen teljesiti, a masik fél erre vonatkoz6 irasbeli jelzése alapjan

koteles a szerz6désszeg6 magatartasat haladéktalanul megsziintetni.
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0.

Amennyiben a felek jogszerlien élnek a rendkiviili felmondassal, ugy a
Gavavencsell6i Szocialis Szolgaltatasi Tarsulas koteles visszafizetni a kapott
hozzajarulas - felmondast kévetd id6ponttdl szamitott - targyévi idészakra es6

részét.

10. A szerzddés barmely okbol torténd megsziinése esetén kotelesek a felek a

felmondasi id6 alatt a szerz6déses kotelezettségeket teljesiteni, a szolgaltato

koteles a szolgaltatast folyamatosan biztositani.

11. A szerzO6désszegésbdl eredd esetleges karigényekre a Polgari Torvénykonyv

vonatkoz6 rendelkezései az iranyadoék.

12.A felmondasi idére a Gavavencselldi Szocialis Szolgaltatasi Tarsulast a

hozzajarulas id6aranyosan megilleti.

VIIIL. Egyéb rendelkezések

1.

2.

A jelen feladat-ellatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari
Torvénykonyv, valamint a hatalyos jogszabalyok, szakmai el6irasok
rendelkezései az iranyaddak.

A felek megallapodnak abban, hogy jogvita esetén a birdsagi eljarast
megel6zden kotelezé egyeztetd targyalast tartanak, amelyrdl jegyzékonyvet
vesznek fel. Amennyiben az egyeztetd targyalas nem vezet eredményre, agy a
peres eljarasra a Nyiregyhazi Jarasbirosag kizarolagos illetékességét kotik ki. A
felek jelen feladat-ellatasi szerz6dést - elolvasas és értelmezés utdn - mint a
szerzddéskotési akaratukkal mindenben egyez6t irtak ala, és azt magukra nézve

kotelez6nek ismerik el.

............... Polgarmestere Tarsulasi Tanacs Elndke
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, . ) ] 10.NAPIRENDI PONT
GAVAVENCSELLOI SZOCIALIS SZOLGALTATO KOZPONT

4472 GAVAVENCSELLO TOLDI U. 43.
Tel.: 06/20 210-3459; e-mail: idgondhaz@agavencsello.hu

BESZAMOLO
JELZORENDSZERES HAZI SEGITSEGNYUJTAS
FELADAT ELLATASAROL

A Gavavencsell6i Szocialis Szolgaltatéo Kozpont a Gavavencselldi Szocialis Szolgaltatasi
Tarsulas és Balsa Kozség Onkormdnyzata kozott 1étrejott megéllapodas alapjan 2024. 01.
01. és 2024. 12. 31. kozotti idszakban jelzOrendszeres hazi segitségnyujtas szolgaltatast
biztositott.

A jelzorendszeres hazi segitségnyujtas az idéskoru, valamint a fogyatékos személyek részére
biztositott olyan ellatasi forma, amelynek segitségével fenntarthato az ellatast igénybe vevo
sajat lakokornyezetében torténd biztonsagos életvitele, tovabba megeldzhetok olyan
sorozatos krizis helyzetek, amelyek a késdbbiekben bentlakdsos intézményi elhelyezést
indukalhatnak. A 24 o6ras szolgaltatast folyamatos készenléti rendszerben miikodtetjiik. Az
alapszolgaltatds igénybevételének feltétele, hogy az igényld mentdlis és fizikai allapota
olyan legyen, amely lehetévé teszi a rendszer adekvat hasznalatat. A jelzérendszeres hazi
segitségnyujtas az ellatott részére biztonsagot nyujt, oldja a maganytol és a tehetetlenségtol
valo szorongas és félelem érzését. A jelzorendszeres hazi segitségnytjtas megszervezésével
a szocialis gondozo6 szamara lehetdség nyilik arra, hogy azonnal, vagy nagyon rovid id6 alatt
a szolgaltatast igénybe vevo lakdsan segitséget nyujtson egy — egy kialakult krizishelyzet
megoldasaban.

A jelzOrendszeres hazi segitségnyujtast 1 {6 jelzOrendszeres koordinator iranyitja. Az
intézmény székhelyén fogadja a beérkezo jelzéseket, a jelzést kovetden azonnal értesiti az
igyeletes gondozéndt. Havonta az ellatottak lakdsan tesztriasztast végez, hogy
meggy6zO6djon a késziilék miikodoképességérdl, valamint elvégzi a nyomdgombok
elemcseréit.

Jelzés esetén a jogszabalyi eldirasnak megfelelden 30 percen beliil a helybeli szocialis
gondozo ¢€s apold keresi fel otthondban az ellatottat. Elvégzi a sziikséges gondozasi és

apolasi feladatokat, amennyiben sziikséges, gondoskodik tovabbi intézkedés megtételérol.

68


mailto:idgondhaz@gavencsello.hu

Az ellatottak a szolgaltatasért 100 Ft/nap téritési dijat fizetnek, de legfeljebb a jovedelmiik
2 %-at. A Balsai ellatottak a személyi téritési dijat a jelzérendszeres koordinatornak adjak at
minden honapban, aki a lakdsukon keresi fel ket e célbol. A téritési dij fizetése és beszedése
az elmult évben zokkenOmentesen tortént. A balsai ellatottak koziil dijhatralékkal nem
rendelkeznek.
Balsa Kozség Onkormanyzata 2024. évben 22.000.-Ft/év/késziilék dsszeggel jarult hozza a
szolgaltatas mikodtetéséhez €s biztositasahoz.
2024. 01. 01. - 2024. 12. 31. kozotti idészakban 7 éles riasztas €és 24 téves riasztas érkezett
be intézményiinkhoz. A téves riasztdsok a nyomdégomb véletlenszeri megnyomasabol
keletkeztek, minden esetben tisztaztuk a segélyhivas okat.
Eles riasztasok okai:

e rosszullét
Tényleges riasztaskor az ligyeletben 1évd gondozond az alabbi intézkedéseket teszi meg:

o elsésegélynyujtas

e megnyugtatis

e mentd hivés

o mentd kiérkezéséig feliigyelet

e hozzatartoz6 értesitése a balesetrdl
Az ellatottak tobbsége teljesen egyediilallo, akiknek valoban nagy sziikségiik van a
jelzOrendszeres hazi segitségnyujtas szolgaltatasara.
Jovoben tovabbra is a f6 célunk a valos szilikségleteken alapulo, célzott ellatas biztositasa, a
veszélyeztetett személyek feltérképezése, problémaik hatékony megoldéasa, valamint, hogy
eldsegitsiik a rdszorulok szocidlis ellatdsanak biztonsagat, a szolgaltatdsok mindségének,
szinvonalanak és hatékonysaganak folyamatos fejlesztését, magasabb szintre emelését.
Tovabbi célunk, hogy az ellatott teriileten €¢l6k hatékony segitséget kapjanak a kialakult

¢lethelyzeteik kezeléséhez.
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Jelzbérendszeres hazi segitségnyujtas Balsa telepllésen
2024. 01. 01.-2024. 12. 31.

Kihelyezett Hoénap napjainak Ténylegesen
készulékekkel bird szama teljesitett
2020. év. napok szama feladatmutato
a b c=alb
Januar 7*31 31 217
Februar 9*29 29 261
Marcius 9*31 31 279
Aprilis 8*30 30 240
Majus 8*31 31 248
Junius 8*30 30 240
Julius 8*31 31 248
Augusztus 8*31 31 248
Szeptember 7*30 30 210
Oktéber 7*31 31 217
November 7*30 30 210
December 7*31 31 217
Osszesen 2835 366 7,74

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet a beszamolo elfogadasara.

Gavavencsello, 2025. 01. 10.

Galambosiné Bistei Gabriella
Gavavencselldi Szocialis Szolgaltato Kozpont

Intézményvezetdje
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ELOTERJESZTES
11. Napirendi pont
Balsa Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiiletének 2025. januar 20-an tartand6

uilésére
Szam: B/36-1/2025.

A napirendi pont targya: Gavavencsellé Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének a személyes gondoskodast nytjto ellatasokrol és téritési dijainak
megallapitasarol szol6é 7/2011. (VIL.1.) 6nkormanyzati rendeletének modositasa

A napirendi pont el6addja: Somogyi Szilvia polgarmester, Bakos Toth I1diko jegyzo

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
Altalanos indokolas

2025. januar 1-vel a Gavavencselldi K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott Balsa Kozség
Onkormanyzata. A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi I11. térvény 86.§
(1) bekezdés a) pontja szerint a telepiilési 6nkormanyzat koteles biztositani a csaladsegitést, ha
polgarmesteri hivatalt miikodtet, vagy a k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye a telepiilésen
van.

Ezen jogszabalyi hely indokolja, hogy mddositasra kertiljon a személyes gondoskodast nyujto
ellatasokrol és téritési dijainak megallapitasardl szol6 7/2011.(VIL.1.) 6nkormanyzati rendelet
azon szakasza, amely az egyes szocialis szolgaltatasokhoz kapcsolédé ellatasi teriileteket
allapitja meg.

Arendelet tertileti hatdlya a csaladsegités vonatkozasaban Gavavencselld, Paszab kozigazgatasi
teriiletén kiviil Balsa kozigazgatasi teriiletére is kiterjed.

Az el6terjesztés melléklete szerinti dnkormanyzati rendelet mddositdas ezen moédositast
tartalmazza.

Eldzetes hatasvizsgalata:
1. Varhat¢ tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasai:

A rendelet mddositasaval kozvetlenil koltségvetési hatds nem keletkezeik, azonban az
atkertiil6 feladattal feladathoz kapcsoléddéan a Gavavencselldi Szocialis Szolgaltaté Kozpont
koltségvetésében a csaladsegitésre vonatkozé allami tamogatds Keriil a koltségvetésbe
beépitésre, valamint kiadasi oldalon a feladat ellatasdhoz kapcsolodo kiadasok.

2. Varhato kornyezeti és egészségi kovetkezmények:

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kérnyezetre gyakorolt, illetve egészségiigyi hatasai
nincsenek.

3. Az adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasa:

Nem novekszik.

71



4. A rendelet megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhaté
kovetkezményei:

A szocialis igazgatasrdl és szocidlis igazgatasrodl sz6l6 1993. évi IIl. torvény 86.§ (1) bekezdés
a) pontjaban foglaltak indokoljak.

5. A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek:

A szabdlyozas alkalmazasahoz sziikséges személyi, targyi feltételek biztositottak.

Részletes indokolas
1.§-hoz: Mdédositja a rendelet 1/A.§-at.

2.§-hoz: Hatalyba léptetd és hatalyon kiviil helyez6 rendelkezést tartalmaz.

Balsa, 2025. januar 13.

Bakos Toth I1diko
jegyz6



Gavavencsell6 Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2/.... (...) onkormanyzati rendelete
a személyes gondoskodast nyujté ellatasokrol és téritési dijainak megallapitasarol szo6lé
7/2011.(VIL.1.) 6nkormanyzati rendeletének moédositasarol

Géavavencselld6 Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a jogalkotasrol szolo 2010. évi
CXXX. torvény 5. § (5) bekezdésében, a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz616 1993.
évi II1. torvény 92/B. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 8a. pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljarva, Paszab Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Ibrany
Véros Onkorményzat képvisel6-testiilete, Tiszabercel Kozség Onkorményzat képviseld-testiilete,
Nagyhalasz Varos Onkormanyzat képvisel-testiilete, Buj Kozség Onkormanyzat képvisel$-testiilete
és Balsa Kozség Onkormanyzat képvisel§-testiilete véleményének kikérésével a kovetkezoket rendeli
el:

1.§

(1) A személyes gondoskodast nytjté ellatdsokrol és téritési dijainak megallapitasarol szold 7/2011.
(VIL 1.) onkormanyzati rendelet 1/A. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»(1) A rendelet tertileti hatadlya a 2. § (1) bekezdés a), b) pontjaiban foglalt szocialis szolgaltatasok
esetén Gavavencselld Nagykozség és Paszab Kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.”

(2) A személyes gondoskodast nytjté ellatdsokrol és téritési dijainak megallapitasarol szold 7/2011.
(VIL 1.) onkormanyzati rendelet 1/A. §-a a kovetkezd (1a) és (1b) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) A rendelet teriileti hatdlya a 2.§ (1) bekezdés c) pontjdban foglalt szocidlis szolgéltatas esetén
Gavavencsellé Nagykozség, Paszab Kozség, Balsa Kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

(1b) A rendelet teriileti hatdlya a 2. § (1) bekezdés d) pontjaban foglalt szocialis szolgaltatasok esetén
Gavavencselld Nagykozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.”

2.§

Hatalyat veszti a személyes gondoskodast nyujto ellatasokrol és téritési dijainak megallapitasarol
sz0l6 7/2011. (VIL. 1.) 6nkorményzati rendelet 1/A. § (1a) bekezdése.

3.8

Ez a rendelet 2025. februar 1-jén 1ép hatalyba, és a kihirdetését kovetd napon hatalyat veszti.



ELOTERJESZTES
12. Napirendi pont
Balsa Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiiletének 2025. januar 20-an tartandé

iillésére
Szam: B/38-1/2025.

A napirendi pont targya: a Mesehaz Ovoda Balsa élelmiszerbiztonsagi szakmai
észrevételeihez készitett intézkedési terv elfogadasara

A napirendi pont el6addja: Somogyi Szilvia polgarmester, Bakos Toth I1diko jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Mesehaz Ovoda Balsa o6vodaigazgatdja tajékoztatott, hogy az Ibranyi Jarasi Hivatal
Elelmiszerlanc-Biztonsagi és  Allategészségiigyi Osztalya az Ovoda  talaldkonyhajan
¢lelmiszerbiztonsagi ellendrzést tartott.
Az ellendrzés eredményeként a jelen eldterjesztés mellékletét képezd intézkedési tervben foglalt
feladat végrehajtasat irta el a hatosag.

Tekintettel arra, hogy az érintett intézkedés pénziigyi kihatassal jar, ezért a 2025. évi koltségvetés
tervezése soran az intézmény koltségvetésébe be kell épiteni.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az intézkedési tervet fogadja el, egyben kérje fel az
ovodaigazgatot, hogy az elfogadott intézkedési tervet a hatdsag részére kiildje meg.

Balsa, 2025. januar 16.

Somogyi Szilvia
polgarmester



Hatarozati javaslat
Balsa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
.../2025.(...) hatarozata
a Mesehaz Ovoda Balsa élelmiszerbiztonsagi ellendrzés szakmai észrevételeihez készitett
intézkedési terv elfogadasarol

Balsa Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Mesehaz Ovoda Balsa ¢lelmiszerlancbiztonsagi
ellenérzés szakmai észrevételeihez készitett intézkedési tervet a hatdrozat melléklete szerint
elfogadja.

Felkéri a jegyz6t, hogy az intézmény 2025. évi elemi koltségvetésének tervezésekor a kiadasi oldalon
az intézkedési terv pénziigyi kihatassal jard koltségeit tervezze be.

Hatérid6: 2025. évi koltségvetés tervezése

Felel6s: jegyzo

Felkéri az Ovodaigazgatot, hogy az Ibranyi Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-Biztonsagi és
Allategészségiigyi Osztalyat az intézkedési terv megkiildésével értesitse.

Hatarido: 8 napon beliil

Felelds: Ovodaigazgat6

Mesehiz Ovoda Balsa

Levelezési cim: 4468, Balsa, Szabolcsvezér 0t.31.
Tel.: 42/207-520 E-mail:balsaovoda@gmail.com

INTEZKEDESI TERV

az Ibranyi Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc- Biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly
Mesehaz Ovoda Balsa talalokonyhajan tett élelmiszerbiztonsagi ellendrzés szakmai
¢szrevételeinek realizélasahoz.

Az Tbranyi Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc- Biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly a Mesehaz Ovoda
Balsa talalokonyhdjan 2025. januar 14-én élelmiszerbiztonsagi ellendrzést tartott. A hatdsag
ellendrzése alapjan a talalokonyhat érintd hidnyossagok, megsziintetésé¢hez kapcsoloddan az aldbbi
intézkedési tervet készitjiik:

Intézményi hataskorbe tartozo hianyossagok, szabalytalansagok:

1. Ellendrzés megallapitasa: A Tipp Kombi készitmény adott-ezen termékzacskdja nyitottan
keriilt eltarolasra, indokolt részére zarhaté doboz beszerzése feliratozas utani hasznalata.

Intézkedés: A Tipp Kombi készitménynek beszerziink egy zarhatd tarolodobozt, megfeleléen
feliratozzunk, és a tovabbiakban igy taroljuk, hasznaljuk.



Felelés: Nyitrai Marianna 6vodaigazgatd (Mesehaz Ovoda Balsa)
Hatérid6: azonnali hatallyal, megtortént

Fenntartoi intézkedést igénvylo hianyossagok:

Ellendrzés megallapitasai: Felhivom az tizemeltetd figyelmét, hogy a harommedencés mosogato,
rendkivill elavult miiszakilag. Kozvetleniil csaptelep nem latja el a medencéket az alkalmazott
gumicsO kozegészségiigyi veszélyeket hordoz. A hidegviz ellatas is akadéalyozott. A mogottes
falfeliilet erételjesen festék lepergéses, indokolt a mosogatasfeltételeinek korszertsitése a mogottes
teriilet csempézése. A padlozat lindleum boritasa nehezen fertdtlenithetd iddszer(i annak is a cseréje,
lehetdség szerint padlocsempével vald burkolasa.

Intézkedés:

Balsa K6zség Onkormanyzatanak jelenlegi anyagi lehetéségei sziikosek, de 2025-6s terveink
kozott szerepel a Mesehaz Ovoda talalokonyhajanak mihamarabbi, teljes korszeriisitése
lehetéségeinkhez mérten, hogy az minden eldirasnak megfeleljen.

Felel8s: Somogyi Szilvia polgdrmester (Balsa K6zség Onkormanyzata)
Felelds: Nyitrai Marianna (6voda igazgatdo Mesehaz Ovoda Balsa)
Hatarid6: folyamatban, legkésébb 2025.augusztus.31.

Az intézkedési tervet készitette: Nyitrai Marianna (Mesehaz Ovoda Balsa Ovodaigazgatoja.)

Balsa, 2025. januar 15.

Nyitrai Marianna
Mesehaz Ovoda Balsa Ovodaigazgatoja

A feliigyeleti/irAnyito szerv részérdl: Somogyi Szilvia polgarmester (Balsa Kézség Onkormanyzata)



